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A e, Egyhazkozség (tovabbiakban: Egyhazkozség) Presbitériuma az allamhaztartasrol
sz016 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL.
torvény (a tovabbiakban: Kbt.), a Magyarorszagi Reformatus Egyhaz gazdalkodasarol szolo 2013. évi
IV. térvény eldirasaiban foglaltakkal 6sszhangban a kotelezettségvallalas és utalvanyozas rendjérdl az
alabbi szabalyzatot alkotja.

1. A szabalyzat célja és hatalya

E szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Egyhdzkozség kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
tevékenységének rendjét és azzal Osszefiiggd feladatait, a személyi, vezetOi feleldsség-, jog- és
hataskoroket, az eljarasi rendet. Tovabba Osszehangolja az Egyhazkdzség gazdalkodassal kapcsolatos
tevékenységét, azok céljait a szabalyszerli €s megbizhat6 gazdalkodas elveivel, hogy ezaltal az eszk6zok
és forrasok felhasznalasa észszerlien, rendeltetésszeriien torténjen, megakadalyozza az Egyhazkozség
vagyonanak jogosulatlan hasznalatat.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Egyhazkozség valamennyi szervezeti egységére, az
Egyhazkozséggel munkavallaléi vagy mas munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allokra,
tovabba az Egyhazkozség tevékenységében személyesen kozremiikddd, onkéntesen tisztséget betdltd
szolgalatvallalo tagokra.

A szabalyzat targyi hatidlya kiterjed minden, az Egyhazkozség nevében kotott
kotelezettségvallalasnak mindsiilé {igyletre, igy kiillondsen a szerzddésekre, az ellenjegyzésre, a
teljesitésigazolasra.

A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzat gazdalkodasi célja, hogy az Egyhdzkozség:

mukodése megfeleljen a hatdlyos szabalyozasnak,

a rendelkezésre allo pénziigyi kereteket ne 1épje til,

az esedékesség idopontjaban a fizetoképesség biztositott legyen,

kiadasok alakulasa kontrolalhaté legyen, elére jelezve egy esetleges sziikséges beavatkozast,
a koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos adminisztracios rend megfeleljen az Aht.
el6irasainak,

e palyazatokkal kapcsolatos adminisztracios rend megfeleljen a palyazati feltételeknek.

A kotelezettségvallalassal szemben kdvetelmény, hogy

biztositsa a megnevezett, elhatarozott feladatok teljesitését,
e pénziigyi és vagyoni fedezete kelld mértékben €s idében rendelkezésre alljon,
o attekinthetd, ellendrizheto legyen.

2. Kotelezettségvallalas

A szabalyzat alkalmazasa soran — elnevezésétol fliggetleniil — kotelezettségvallalasnak kell tekinteni
minden olyan joghatas kivaltasara alkalmas egy-, két-, vagy tobboldali jognyilatkozatot:

e amellyel az Egyhazkdzség pénzbeli vagy nem pénzbeli (természetbeni) szolgaltatasra,
barmilyen magatartdsra, vagy attol térténd tartdzkodasra, tlirésre, vagy jovobeni jognyilatkozat
megtételére vallal kotelezettséget, vagy amelyben ilyen tartalmu jogokat, koveteléseket szerez,

o amellyel az Egyhazkozség jogi iton érvényesithetd feleldsséget vallal vagy feleldssé valhat,

e amellyel az Egyhazkozség szolgaltatds nyujtasara, termék szallitdsara szerzodik, mely az
Egyhazkozség részére jelent olyan kotelezettséget, hogy azt szerz6dés szerinti hatdridoben,
mindségben teljesiti, ugyanakkor a teljesitéssel szamlazasi jogosultsagot szerez,

o a kozbeszerzési eljarast megindité - feladott hirdetmény, megkiildott részvételi, ajanlattételi
felhivas - kotelezettségvallalast jelent. Ezekkel a dokumentumokkal kapcsolatosan a
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kotelezettségvallalas altalanos szabalyait azzal kell alkalmazni, hogy a lekotott keretet fel kell
szabaditani, ha a kozbeszerzési eljaras eredményteleniil zarul le.

Kotelezettségvallalas csak irasban torténhet, szoban vagy rautald magatartassal adott, masik fél altal
vélelmezett kotelezettségvallalas nem jogérvényes, az Egyhazkozséget nem kotelezi.

Természetes személlyel ¢s addszamos maganszeméllyel kapcsolatos kotelezettségvallalast
kizarélag irasban foglalt szerz6dés alapjan lehet vallalni (pl. munkaszerz6dés, megbizasi szerzédés,
kozérdekl onkéntes szerzddés). Az egyéni vallalkozokhoz és jogi személyekhez kapcsolddo, bruttd
200.000 Ft értékhatart eléré vagy meghalado kotelezettségvallalasok esetén minden esetben irasban kell
a szerzédést megkotni. frasban kotott szerzodésnek mindsiil, a brutté 200.000 Ft-ot el nem érd
kotelezettségvallalas esetén az egyszerUsitett szerz6dés (ideértve a megrendelést és annak
visszaigazolasat is akar papiralapu, akar email levelezés keretében).

Tamogatas, palyazati forras felhasznalasahoz kapcsolodo kotelezettségvallalas esetén, amennyiben
az a jelen szabalyzatban rogzitettekt6l szigoribb szabalyokat tartalmaz, a timogatas, palyazat el6irasai
az iranyadoak.

Jelen szabdlyzatban meghatarozottak szerint kell eljarni a szabalyzat hatalya ald tartozo
kotelezettségvallalasok modositasa soran is.

A kotelezettségvallald a nyilatkozatot alaird, kiadd koteles a jogligylet minden fazisaban az
Egyhazkozség érdekeit képviselni, annak érvényt szerezni, a jogszabalyokat betartani.

3. Képviseleti és kotelezettségvallalasi jogosultsag

Kotelezettségvallalast kizarolag az Egyhazkozség, mint jogi személy nevében nyilatkozattételre
jogosult személy tehet.

Az Egyhazkozség képviseletére és a kotelezettségvallalasra a lekész és a gondnok jogosult. A
gazdasagi iigyekért felelos munkavallalo vagy egyhaztag az Egyhazkozség képviseletére jogosult altal
irasban adott kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi meghatalmazasban foglalt hataskorében eljarva
jogosult kotelezettségvallaldsra.

Az Egyhazkozség ingatlanvagyonat érintd kotelezettségvallalasokhoz Presbitériumi hatarozat
sziikséges, mely hatdrozat mellékletét képezi a Presbitérium altal jovahagyott kotelezettségvallalasi
dokumentum tervezete.

A lelkész és a gondnok, mint vezetok egyiittesen Presbitériumi hatarozat nélkiil
kotelezettségvallalasi esetenként bruttd 1 millio forint erejéig vallalhatnak kotelezettséget. Egyedi
indokolas mellett megrendeléssel, szerzodés és tobbes ajanlatkérési kotelezettség nélkiil esetenként
brutt6 200.000 Ft erejéig vallalhatnak kotelezettséget.

A lelkész és a gondnok az e bekezdésben meghatarozott hataskoroket kiilon
utasitassal/meghatalmazassal mas, az Egyhazkozség tagjara vagy munkavallalojara atruhazhatja. Ebben
az esetben az atruhazott feladatkorben eljaré esetenként bruttdé 200.000.- forint erejéig vallalhat
kotelezettséget, évi bruttd 1 millio forint keretdsszeg erejéig. Az atruhazott jogkdr gyakorloja — a
hataskort nem adhatja tovabb.



A lelkész az Egyhazkozség pénziigyi fizetoképessége érdekében a kotelezettségvallalasi jogkoroket
illetve értékhatarokat korlatozhatja, visszavonhatja, illetve barmely kotelezettségvallalasi tigylet
esetében az altala atruhazott képviseleti jogot magahoz vonhatja.

Az Egyhazkozség az éves koltségvetésének 20 %-at meghaladd Osszegl kotelezettséget csak
elézetes szakmai, koltségvetési és legaldbb 3 ajanlat beszerzési elbirdlasa €s jovahagyasa alapjan
vallalhat. Ez aldl kivétel vis maior esetén 1.000.000,-Ft erejéig. Jelen szabalyzat alkalmazasaban vis
maior az elére nem lathatd, nem kiszamithatdé koriilmény eredménye, elharithatatlan akadaly — igy
kiilondsen olyan természeti csapds vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény, mely 4t nem
hidalhaté és meggatolja az Egyhazkozséget valamely, az alaptevékenység ellatasahoz kapcsoldodo
kotelezettsége elvégzésében és ez az allapot azonnali elharitast, hibajavitast, potlast igényel. A vis maior
esetén — amennyiben a kotelezettségvallaldo nem a lelkész vagy a gondnok — a kotelezettségvallalas
indokoltsagat utdlag igazolni sziikséges.

A kotelezettségvallalasi jog a tdrgyévben rendelkezésre allo aktudlis (modositott) koltségvetési
tervben meghatarozott konkrét jogcim szerinti keret Osszegéig gyakorolhato. Nem vallalhato
kotelezettség, illetve az nem ellenjegyezhetd, ha annak pénziigyi kihatasaval egyiitt szamitott
koltségvetési jogeim varhato éves Osszege a felhasznalhatd koltségvetési keret 120 %-4t meghaladja,
illetve valamely jogszaballyal ellentétes, vagy az Egyhazkozség érdekeit sérti.

Kotelezettségvallalast onalloan nem tehet a kdvetkezd esetekben az egyébként arra jogositott
személy, azaz csak Presbitérium altali jovahagyassal:

a) amaga, vagy kozeli hozzatartozoja javara,

b) olyan gazdasagi tarsasag, intézmény javara, amelyben maganak vagy kozeli hozzatartozdjanak
tulajdonosi, iranyitasi, feliigyeleti érdekeltsége van,

¢) valamely jogszabaly a kotelezettségvallalast feltételhez koti és ennek a jogositott fél
elérelathatoan nem tud eleget tenni, illetve

d) ugyanazon gazdasagi esemény pénziigyi vagy jogi ellenjegyzdje.

A kotelezettségvallalas folyamata soran az 6sszeférhetetlenséget mindvégig vizsgalni kell.

4. A Kotelezettségvallalas formai

A kotelezettségvallalas értékhataratdl fiiggben torténhet

o FElbzetes kotelezettségvallalassal, melynek fobb elemei: forras pontos megjelolése, a
kotelezettségvallalas targya, idotartama, becsiilt értéke, fedezete, pénziigyi ellenjegyzé és
kotelezettségvallalo alairasa stb. Az eldzetes kotelezettségvallalas alapozza meg a beszerzési
eljaras, vagy mas kiadassal jaro eljaras meginditasat, az irasos szerz0dés megkotését.

o Kozbeszerzés hatalya ala tartozo eljaras eredményeképpen megkotott irasbeli szerzodéssel.

o Kozbeszerzés hatalya ala nem tartozo tigyekben eseti beszerzéssel,
megrendeléssel, vagy egyszerii beszerzési eljarast kovetden megkdtott szerzodéssel.

5. A szerzodéskotés kezdeményezése

Szerz6déskotés kezdeményezésekor elsésorban a szakmai kompetencia meglétérél, a pénziigyi
fedezet rendelkezésre allasardl, jogszabalyban elbirtak betartasarol, de ezen tilmenden a gazdasagossag
¢és takarékossag, valamint a célszeriiség kovetelményének érvényesiilésérdl kell meggy6zddni.

A szerz6déskotés eldtt a szerzodést megkdtni szandékozo szakmai kompetencidjanak hianya vagy
egyéb indok esetén kezdeményezheti a szerzOdéstervezet elkészittetését vagy véleményezését arra
szakmailag felkésziilt szolgaltatd (pl. jogi vagy pénziigyi szolgaltatd) bevonasaval.



A szerzOdést - a szerz6do fél altal igényelt példanyszamon kiviil - az Egyhazkozség részére legalabb
2 eredeti példanyban kell elkésziteni.

6. A szerzodés alairasanak folyamata

Az Egyhazkozség jogi és pénziigyi végzettséggel rendelkezé megbizottja, tagja vagy szolgaltatdja
altal készitett szerzodésminta alkalmazasaval vallal kotelezettséget, mely szerz6désmintak tipikusan:
vallalkozasi-, megbizasi-, munka-, bérbeadasi-, adas-vételi. Szerzddésminta alkalmazéasa akkor
jogszerli, ha annak szovege valtoztatds nélkiil, kizardlag az aktualis adatokkal kiegészitve keriil
hasznalatra.

Munkaszerz6dés tartalmat a mindenkor hatadlyos Munkatorvénykonyv elbirasai hatarozzak meg,
attol eltérni nem lehet.

Az irasban megkotott vallalkozasi vagy megbizasi szerz6désnek tartalmaznia kell kiilondsen:

a) aszerz6do felek nevét, cimét,

b) a szerzodo felek addszdmat, cégjegyzékszamat vagy a birdsagi nyilvantartasba vételrol
rendelkezd végzés szamat és keltét, egyéni vallalkozd esetén annak nyilvantartasi szamat és
keltét,

c) képviseletre jogosultak nevét,

d) az ellatandé feladatot,

e) adijazas mértékét,

f) aszerzodés idotartamat,

g) ateljesitési feltételeket és hataridoket,

h) a teljesités igazolasara felhatalmazott személy megnevezését,

1) nem természetes személlyel kotendd szerzodés esetén azt, hogy a szervezet részérdl ki(k)
koteles(ek) a feladatot ellatni,

j) egyéni vallalkozoval vagy természetes személlyel kotendd szerzddés esetén az addzésra
vonatkoz6 nyilatkozatokat.

Minden alairast, ellenjegyzést a szerzodésen kell végrehajtani. A kotelezettségvallalds tényét utdlag
és ellendrizhetd formaban dokumentalni kell, ezért amennyiben az alairasok, szigndk nem olvashatdak a
kotelezettségvallalo és ellenjegyz6 nevét és beosztasat az okmanyon fel kell tiintetni.

Az alairas torténhet elektronikus alairassal is, amennyiben az Egyhazkozség képviseletére
jogosultak rendelkeznek elektronikus alairasi lehetdséggel €s biztositott a hitelesitett dokumentumok
elektronikus archivalasa.

A szerz6déskotés soran a jelen szabalyzat hatalya ald tartozo személyek kotelesek a Polgari
Torvénykonyv €s a szerzOdés targya szerinti vonatkozd jogszabalyok rendelkezései, valamint az
Egyhazkozség egyéb vonatkozd belsd folyamatai szerint eljarni.

Az érdemi alairast megel6z6 egyeztetések soran az érintettek és a felelosok az Egyhazkozség sajat
levelezérendszerének hasznalataval elektronikus ton is kommunikalhatnak.

Jelen szabalyzat alkalmazasaban ellenjegyzés: annak igazolasa, hogy adott elézetes vagy végleges
kotelezettségvallalas, vagy utalvanyozas a jogszabalyoknak és az Egyhazko6zség vonatkozo
szabalyzatainak, el6irasainak, az altalanos szakmai standardoknak megfelel, valamint annak igazolasa,
hogy a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat. Az ellenjegyzés igazolja
tovabba, hogy a kifizetés teljesitéséhez sziikséges eldiranyzat és az adott feladatra a keret, valamint a
sziikséges fedezet a kifizetés esedékességének idopontjaban rendelkezésre all, illetve fog allni.

Szakmai ellenjegyzés

A szakmai ellenjegyzés testesiti meg az adott kotelezettségvallalassal kapcsolatos szakmai
felelésséget. A szakmai ellenjegyzés alapjan az adott szakmat képvisel6 maganszemély vagy szolgaltato
onallo felel6sséggel tartozik:

o a kotelezettségvallalasi igény felmeriilésének valodisagaért,



o akotelezettségvallalasi igény szakmai indokoltsagaért,

o a kotelezettségvallalasi igény okszertiségéért,

e akotelezettségvallalasi igény koriilirasanak teljeskorliségéért, egyértelmiiségéért,

o a Kkotelezettségvallalas szerz6dés szerinti teljesitésének szakmai szempontok szerinti

ellendrzéséért.

A szakmai ellenjegyzonek az adott tevékenységet érintd szerzodés targyanak, tartalmanak
megitélésében jartas és megfeleld végzettséggel rendelkezd személynek kell lennie. Palyazatok esetében
a szakmai ellenjegyz6 a projektvezeto.

Jogi vizsgalat, ellenjegyzés

Jogi vizsgalat, ellenjegyzés vezetdi dontés vagy jogszabalyi kotelezettség alapjan torténhet. Az e
szakaszban el6irt jogi vizsgalat, ellenjegyzés nem vonatkozik az egyszertsitett szerzodésekre, valamint
a hatalyos szerzddésen alapuld irasos/elektronikus megrendelésekkel, valamint a szerz6désminta
alkalmazasaval torténd kotelezettségvallalasra.

A jogi ellenjegyz0 alairasaval igazolja, hogy a szerzddés a sziikséges alaki és tartalmi kellékekkel
rendelkezik, nem {itkozik az adott szerzodésre vonatkozo jogszabalyi el6irasokba, belsd szabalyzatba,
illetve kdzhiteles nyilvantartasokba.

Az irasbeli szerz6dések jogi ellenjegyzését megbizott jogasz végzi. A dokumentum jellegébdl
adodoan a jogi ellenjegyzés kézjeggyel és elektronikusan is teljesithetd.

Amennyiben a szerz6déskotés soran tovabbi egyeztetések sziikségesek, valamint, ha a szerz6do
felek a véleményezett, illetve a véleményezés soran kijavitott szovegben ujabb valtoztatasokat vezetnek
at, a véleményezést a javitott szovegvaltozat tekintetében ismételten el kell végezni.

Pénziigyi ellenjegyzés
Az irésbeli szerz6dés alairasahoz elézetes pénziigyi ellenjegyzés sziikséges, ha

e aszerzOdés altal vallalt kotelezettség értéke meghaladja a brutté 1 millié Ft-ot,

e ahatérozatlan idejli vagy éven tuli lejarata szerzodés rendszeres havi fizetési kotelezettséggel jar
¢és éves 0sszege meghaladja a brutt6 1 millio Ft-ot,

e a szerz6dés az Egyhazkdzség ingatlan vagyonanak hasznositdsara vagy tulajdonldsara
vonatkozik.

Pénziigyi ellenjegyzést az Egyhazkozség gazdasagi vezetdje/szamvizsgalo/pénziigyi bizottsaga tehet.

A pénziigyi ellenjegyzés annak igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas teljesitéséhez sziikséges
fedezet rendelkezésre all és a kotelezettségvallalas nem sérti a vonatkozd gazdasagi targyu
jogszabalyokat. Pénziigyi ellenjegyzést utdlagosan teljesiilo feltételhez kotni nem lehet.

Alairas

Az irasbeli szerz6dések — kivéve az eldzetesen jovahagyott minta alapjan készitett vagy
ellenjegyzést nem igényld szerzOdések — aldirdsara f6 szabaly szerint a szakmai, jogi €s pénziigyi
ellenjegyzést kovetden keriilhet sor.

A szerz6dést alairasra a mellékletekkel egyiitt kell az alaird elé terjeszteni. Fészabalyként a
szerzodést mindig az Egyhazkozség képviseletére jogosultak részerdl irjak ala utoljara.

A Presbitérium jovahagyédsanak hataskorébe tartozo szerzOdés esetén az alairas elofeltétele a
Presbitérium jovahagyasat tartalmazo hatarozat csatolasa a szerzédéshez.

7. A teljesités igazolasa

A szakmai teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényének, illetve mindségének
rogzitésével, az arra jogosult alairasaval kell igazolni.

A teljesitést a kotelezettségvallalasban meghatarozott feltételek szerint kell vizsgalni €s igazolni. A
teljesités igazolasa soran meg kell gy6zdédni arrdl, hogy a feladat elvégzése elbirasszeriien, a
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megrendelésben, szerzodésben foglaltak szerint megtortént-e, illetve az ellenérték kifizetése és annak
Osszegszerlisége megalapozott-e. A teljesitések igazolasa az elvégzett munka, szolgaltatas, a leszallitott
aru mennyiségi és mindségi atvételét jelenti, és ezt a tényt a dokumentumon az igazolasra jogosult
személynek a datummal ellatott alairasaval is igazolnia kell.

A teljesitésigazolo felelOs:

e ateljesités megfeleld ellendrzéséért, a hidnyossag feltarasaért,

e ateljesitésigazolas hataridoben torténd kiallitasaért,

e annak megvizsgalasaért, hogy az allomanyba/nyilvantartasba vétel elkészitéséhez sziikséges
adatokat, informaciokat a dokumentum vagy annak melléklete tartalmazza,

e ateljesitésigazolasban foglalt megallapitasokért.

Amennyiben a teljesitéssel kapcsolatban kifogas nem meril fel, az igazolasra jogosult személy a
teljesitésrol teljesitésigazolast allit ki, vagy eseti beszerzésekhez kapcsolodoan a teljesités tényét a
teljesitéshez kapcsolodo szallito levélen vagy szamlan kézjegyével igazolja.

A teljesités elfogadasarol kiallitott teljesitésigazolas alapjan jogosult a partner a szamla kiallitasara
és benyujtasara. A kiallitott szamlat a teljesitésigazolassal egyiitt kell kezelni.

A teljesités igazolasara jogosult személyt a szerz6désben kotelez6 megjeldlni. Ennek hianyaban
vagy a kotelezettségvallalast kovetden a teljesitésigazold személyének megvaltozasa esetén a
teljesitésigazolasra jogosult személy a kotelezettségvallald, vagy az altala irasban meghatalmazott, az
Egyhazkozség alkalmazasaban vagy megbizasaban allo onkéntes személy. Meghatalmazas esetén a
meghatalmazasi dokumentum a teljesitésigazolas kotelezé melléklete.

Munkaviszonyhoz kapcsolodd kotelezettségek teljesitésének elszamolasa az aldirt és igazolt
jelenléti ivek vagy munkaidé nyilvantartas alapjan torténik.

Teljesités igazolasa alol mentesiild esetek:

e jogszabalyi kotelezettségen alapuld hatdsagi ado- és dijfizetési kotelezettségek,

o kozmiiszolgaltataisokhoz vagy mas hatalyban 1évé szerzédések folyamatos teljesitéséhez
kapcsolodo kotelezettségvallalasok,

e a teljesitéskor készpénzben kifizetendo kisosszegii, 50.000.- Ft alatti kotelezettségvallalasok.

8. Utalvanyozas

Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelése. Szerz6désbol vagy megrendelésbol eredd kifizetési kotelezettséget utalvanyozni csak és
kizarolag teljesitésigazolas birtokaban lehet.

Az utalvanyozok azok a személyek, akik a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését vagy
elszamolasat elrendelhetik.

Az utalvanyozasra a lelkész és a gondnok, tovabba az altaluk irdsban erre meghatalmazott személy
jogosult. A lekész és a gondnok korlatozas nélkiil 6nalléan / brutt6 1 milli6 Ft alatt 6nalldéan, 1 millié Ft
felett egyiittesen utalvanyoznak. Az Egyhazkozség vezetdi altal meghatalmazottak utalvanyozasi joga
korlatozott.

Az utalvanyozok feleldsek:

e azutalvanyozas indokoltsagaért azzal, hogy az utalvanyozott gazdasagi eseményhez kapcsolodo
szamviteli bizonylaton az utalvanyozassal egyiitt feltiinteti az Egyhazkozség azon telephelyét
és/vagy tevékenységét, melyhez a gazdasagi esemény igazoltan kapcsolodik.

e az utalvanyozott anyag vagy eszkdz mennyiségének, illetve a forint Osszegének
szlikségességéért,

e azutalvanyozas tényének az alapbizonylaton (pl. szdmlan) torténd szabalyos feltiintetéséért.



Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.
Irasbeli rendelkezésnek tekinthetd az utalvanyozé altal alairt szamla, szamviteli bizonylat, teljesités
igazolas is.

Nem kell kiilon utalvanyozni:

az Egyhazkozség javara torténd egyhdztagi vagy mas maganszemélyek altal kezdeményezett
onkéntes befizetéseket (pl. egyhazfenntartoi jarulék, adomanyok, tamogatasok),

az Egyhazkozség utalvanyozasi joggal rendelkezd vezetdi részére teljesitett pénziigyi
kifizetéseket, melyhez a vezetOk alairasa egyébként is sziikséges,

a termékértékesitésbdl, szolgaltatds nyujtasbol befolyd, valamint kozigazgatdsi hatosagi
hatarozaton alapul6 bevétel beszedését,

a bank- ¢és értékpapirszamla vezetésével és azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezeto altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

kézmiiszolgaltatasokhoz vagy mas hatalyban 1évo szerzédések folyamatos teljesitéséhez
kapcsolodo kotelezettségvallalasok szokasos Gsszegli pénziigyi teljesitését,

az Egyhazkozség szokasos miikddéséhez kapcsolodd 50.000 Ft alatti kotelezettségvallalasok
pénziigyi teljesitését.

Az utalvanyozo6 a jog gyakorlasaért anyagilag, fegyelmileg és biintetdjogilag felelds.

9.

Iktatas, nyilvantartas

Az alairt szerz6dést minden esetben az Egyhazkozség nyilvantartasaiban iktatni kell.

10. Kotelezettségvallalasra és utalvanvozasra jogosultak nyilvantartasa

Az Egyhazkozség kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra jogosult mindenkori vezetdinek (lelkész
és gondnok) alairasi cimpéldanyai 1-1 példanya jelen szabalyzat mellékletét képezi.

A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogrol szoldo meghatalmazd okiratnak tartalmaznia kell a
jelen szabalyzat szerinti alairdsra jogosultak adatait és aldirds-mintdjat, mely meghatalmazas 2
példanyban késziil, ebbdl 1 példanyt a meghatalmazott, 1 példanyt az Egyhazkozség iktatas utan az
irattarban koteles az eléviilési id6 lejartaig megdrizni.

A meghatalmazason szerepeltetni kell az alairasra jogosult személy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

nevét,

személyes adatait,

az alair6 jogkorét,

a jogosultsag 0sszeghatarat,

a jogosultsag érvényességi idejét,

alairas mintajat,

meghatalmazas elrendeldjének nevét és kézjegyét.

11. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat megsértése munkajogi (fegyelmi), polgari jogi (kartéritési) és biintetdjogi eljarast
vonhat maga utan.

Jelen szabalyzat a Presbitérium jovahagyasat kovetéen 1ép hatalyba.



Jelen szabalyzat az Egyhazkozség tagjai és alkalmazottai szamara nyilvanos, amely a helyben
szokasos modon torténd kozzététel utjan ismerhetd meg.

MEGHATALAMZAS

Kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra

(Cim: SZig.SZ.: )
részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a ............... Reformatus Egyhazkozség alabb részletezett

iigyeihez kapcsoléddan a jelen meghatalmazasban megjelolt keretosszeg erejéig az Egyhazkozség
nevében kotelezettségek vallalasara és kifizetések utalvanyozasara.

Meghatalmazas targya, jogkdore:

Meghatalmazas maximalis keretdsszege:

Meghatalmazas visszavonasig/ ig érvényes.

A kotelezettségvallalast €s utalvanyozast onalldan, teljes anyagi feleldsséggel tartozik ellatni,
feladatat a Kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

Meghatalmazas elrendeldjének neve és beosztasa

NYILATKOZAT

Alulirott (név, cim, szig.sz.)
kijelentem, hogy a

kotelezettségvallalasi  és
utalvanyozasi szabalyzatat megismertem, ¢s tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt allo iigyekért
teljes anyagi feleldsséggel tartozom.

Kelt:
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Meghatalmazott
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