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1. A leltarozasra vonatkozo altalanos szabalyok, szamviteli eléirasok

Jelen leltarozasi szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszagi Reformatus Egyhdz
2013. évi IV. torvénye (Gazdalkodasi torvény — tovabbiakban Gtv.) és a hozza kapcsolodo
jogszabalyok, tovabba a 2000. évi C. torvény (Szamviteli térvény — tovabbiakban Sztv.) és a
296/2013. sz. kormanyrendelet (az egyhazi jogi személyek beszamold készitési €s konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl — tovabbiakban 296/2013. Korm.) szerint kell eljarni.

A szamviteli torvény, valamint az MRE gazdalkodéasi torvény eldirdsa szerint a szamviteli
nyilvantartdsok év végi zarasahoz és a gazdalkodasrol készitett zarszamadds, azaz a koltségvetési
beszamolo és az Egyhazkozség vagyoni és pénziigyi helyzetét bemutaté kimutatasok, valamint a
mérleg tételeinek (eszkozok és forrasok) alatamasztasara leltart kell osszeallitani, amely
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza az Egyhazkozségnek a mérleg forduldonapjan meglévo
vagyonat (eszkozeit és forrasait) mennyiségben és értékben.

Leltar fogalma: olyan kimutatas, amely az eszkdzok és forrasok vagy egy-egy csoportjuk valdosagban
meglevo dllomanydnak mennyiségét és értékét - meghatarozott napra vonatkoztatva - tartalmazza.

A leltarkésztés a nyilvantartasok alapjan Osszeallitott mennyiséget és értéket tartalmazd kimutatas
elkészitése.

A leltarozas célja:
- a helyes eszkoz- és forrasallomanyok megallapitasan keresztiil a mérleg valodisaganak
biztositasa, a szervezet vagyonkimutatasanak alatamasztasa,
a konyvelés, illetve nyilvantartasok ellendrzése és egyuttal a bizonylati fegyelem
megszilarditasanak eldsegitése,
- aszervezeti tulajdon védelme és az anyagi felel6sok elszamoltatasa,
- acsokkent értékii, valamint a hasznalaton kiviili készletek, eszk6zok feltarasa
kovetelések €s kotelezettségek nyilvantartasanak ellenérzése és egyeztetése.

A leltarozasi kotelezettség teljesitése keretében az Egyhazkozségnek a fokonyvi konyvelés és az
analitikus nyilvantartdsok adatai kozotti egyeztetést a gazdalkodasi év mérlegforduldnapjara
vonatkozdan el kell végeznie.

A leltarba bekeriilé adatok valodisagardl - a leltar 6sszedllitasat megel6zden - mennyiségi felvétellel
torténo leltarozassal és a csak értékben kimutatott eszk6zoknél és kotelezettségeknél egyeztetéssel kell
meggy0zidni. A leltarozas a befektetett és forgoeszkozok, valamint azok forrasai, tovabba az idegen
tulajdont eszkdzok valosagban meglevd allomanyanak megallapitasa. A leltarozasi tevékenységhez
tartozik a hianyok és tobbletek megallapitdsa és azok rendezése, valamint a selejtezendd és
értékesokkent eszkdzok feltarasa is. A mérlegkésztés idépontjaban a leltarnak a tényleges vagyoni
helyzetet kell rogzitenie, ezért a szabalyszeri leltarozds a vagyonkimutatds, azaz a mérleg
elkészitésének eldfeltétele.

A leltarnak mind mennyiségileg, mind pedig a tulajdonviszonyok tekintetében a valdsagot kell
titkkroznie, mely elvébol kdvetkezik, hogy a leltarban nem lehet sajat tulajdonként felvenni a

- Dbérelt vagy kdlcsonvett,

- eladott, de el nem szallitott,

- az Egyhazkdzségnél tarolt idegen tulajdonu eszkdzoket.

Leltarfajtak a felvétel teljessége, célja, helye és idopontja szerinti:

Teljes leltar: Az Egyhazkozség valamennyi eszkozét és forrasat tartalmazza, ideértve a felvétel
idépontjaban a birtokaban levo idegen eszkdzoket is.



Evkozi és évzard leltar: Az év kozben készilt, illetve az éves mérlegek valodisagat alatamaszto
dokumentacio, amely az adott fordulénapon a részleges vagy a teljes eszkdzallomanyt
mutatja. Ezen fogalomkdrbe tartoznak a specialis okokbdl elrendelt, év kdzben
végrehajtott leltarozasok.

Elszamoltato leltarozas: a rajuk bizott eszkozokért, készletekért anyagilag felelds alkalmazottak
elszamoltatasara, tevékenységiik szakszerliségének és gondossaganak ellendrzésére
irjak elo.

Atadasi - atvételi leltarozas: az esetben kell elrendelni és végrehajtani, ha az eszkozok, készletek
kezeléséért felelos alkalmazottak személyében valtozas kovetkezik be.

A leltarozas két munkafolyamatbol all:
- az eszk6zO0k mennyiségének természetes mértékegységben torténd megallapitasabol és
- aleltarozott mennyiségek értékelésébol.

Mennyiségi felvételt igényl6 eszkozok:
- atargyi eszk6zok,
- akiilonboz6 készletek,
- az értékpapirok, csekkek,
- akészpénz.

A leltarral szemben tamasztott alaki és tartalmi kovetelmények:

A leltar teljessége: az Egyhazkozség valamennyi eszkozét és forrasat tartalmaznia kell.

A leltar valédisdga: minden leltarnak a valosagot - az eszkdzoknek a leltarozas soran fellelt tényleges
mennyiségét és helyesen megallapitott értékét - kell tiikkrdznie.

A leltar vildgossaga: a leltarnak attekinthetden, leltarozasi helyenként, fajta, tipus, méret €s mindség
szerinti részletezéssel kell tartalmaznia az eszk6zoket és forrasokat, feltiintetve az eszkozok
egyértelmil azonositasdhoz sziikséges adatokat.

Ezen kdvetelmény egyben a bruttd-elv érvényesitését is jelenti, mely szerint az egy helyen tarolt €s
Osszecserélheto tételeket 0sszevonni csak a vonatkozo belso eldirasok szerint szabad.

A leltar bizonylatok és egyéb dokumentaciok tartalmi kdvetelményei:
- aceldiras szerinti egyértelm és hianytalan kitoltése,
- asziikséges zaradékok ¢és aldirdsok megléte.

A leltari dokumentumoknak a kdvetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

- az Egyhazkozség és szervezeti egységének nevét,

- aleltar megjelolését,

- aleltarkdrzet vagy leltarozott helység megjeldlését,

- abizonylatok sorszamat,

- aleltarozas megkezdésének és befejezésének idOpontjat, illetve a leltar fordulonapjat,

- a leltarozott eszkozok és forrasok szabatos meghatarozasat, jellemzoit és értékelésiikre
vonatkozd tényszeri megallapitasokat,

- aleltarozott eszk6zok és forrasok ténylegesen talalt mennyiségét, egységarat és osszértékét,

- aleltarkiilonbozetek kimutatasat (hidnyok és tobbletek, ill. azok kompenzalasat),

- a leltarozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felelds, valamint a szamadasra kotelezett
személyek alairasat.

A leltarozas modja:

Mennyiségi felvétel, mely mindig tényleges megszamlalast, mérést jelent, mégpedig
- anyilvantartasoktdl fliggetleniil, a nyilvantartassal valo utdlagos dsszehasonlitassal , vagy
- anyilvantartasok alapjan, a felvétel alkalmaval valé 6sszehasonlitassal hajthato végre.

Egyeztetés: a fokonyvi szdmlaknak az analitikus nyilvantartasokkal és/vagy a kdnyvelés helyességét



igazold egyéb okmanyokkal vald 6sszehasonlitasat jelenti.

Egyeztetéssel kell leltarozni:
- acsak értékben kimutatott eszkdzoket (mely alol kivétel a készlet)
- akdveteléseket
- akotelezettségeket
- azidegen helyen tarolt eszkdzoket
- adematerializalt értékpapirokat.

Az Egyhazkozség minden leltar ala bevont eszkozét az év fordulonapjaval leltarozza és egyezteti.
A fordulonapi leltarozast készleteknél évente, targyi eszkdzoknél 3 évente kell elvégezni.

Fordulonapi leltarozas azt jelenti, hogy a szervezet egész teriiletén, vagy teriiletileg kiilonalld
egységeiben a leltarozasra keriild valamennyi eszkdzt a vonatkozo analitikus nyilvantartasok
lezarasaval egyidejlileg elére meghatarozott fordulonappal kell leltarozni.
A fordulonapi leltarozast a kdvetkez6 eszkdzoknél és forrasoknal kell alkalmazni:

- targyi eszkozok,

- befejezetlen beruhazas,

- tovabbadas céljabol atvett idegen készletek, eszk6zok

- sajat tulajdonu készletek,

- az uton 1évo készletek (mar kifizetett, de a forduldnapig ki nem szallitott),

- hazipénztarak pénzkészletei,

- pénzintézetekkel, koltségvetési szervvel szembeni kdvetelések és tartozasok,

- adosok és hitelezOk, valamint a munkavallalok tartozasai,

- értékpapirok €s egyéb befektetett eszkdzok.

Leltarnak kell tekinteni a leltarozas alapjan helyesbitett és ellendrzott - a fokonyvi konyveléssel
egyez0 - analitikus nyilvantartasokbdl késziilt kivonatokat is.

A leltarozas megtorténtét az analitikus nyilvantartasokban fel kell jegyezni, és az analitikus
nyilvantartdsok adatait a leltarfelvétel adataival 6ssze kell hasonlitani. Eltérések esetén az analitikus
nyilvantartasok adatait helyesbiteni kell a leltarfelvétel adatainak megfelelden. Ezen egyeztetést el
kell végezni a fokonyvi €s az analitikus nyilvantartas kozott. Ezek utdn az év utolsod napjaval a leltar
adatai alapjan helyesbitett és a fokonyvi nyilvantartdsokkal egyeztetett analitikus nyilvantartas
tekintheto leltarnak.

A szabalyszerlien végrehajtott leltarozas alapjan helyesbitett fokonyvi nyilvantartasok és az azokkal
egyez0 analitikus nyilvantartasok a mérleg bizonylatai.
A mérleg bizonylatai alatimasztasaként meg kell Orizni:

- aleltarozasi szabalyzatot,

- aleltarozas szabalyszerli végrehajtasat igazold bizonylatokat,

- aleltarozas ellenérzése soran készitett feljegyzéseket,

- abefejezetlen beruhazasrol, uton 1évo készletekrol felvett leltarakat,

- az értékelésnél hasznalt dokumentaciokat, az értékek meghatarozasat tartalmazo bizonylatokat

¢és szamitasokat.

2. A leltarkészités menete

a/ BEszkdz0k mennyiségi felvétele.

b/ Eszkozok értékelése, ennek soran a leltarfelvételi bizonylaton fel kell tiintetni a mennyiségek ¢és a
beszerzési ar (az eldallitasi koltségek) szorzatat. (Eszkozok atmindsitése — a 200 ezer forint alatti
értékil targyi eszkozok elszamolasi modjanak megvalasztasa.)

3. A leltarozas bizonylatai
- aleltarfelvételi iv,
- aleltarfelvételi 6sszesito.



A leltarozds soran az Egyhazkozség készleteit, targyi eszkozeit €és egyéb vagyontargyait a
mellékletekben felsorolt nyomtatvanyok felhasznalasaval kell leltarozni.

A leltarbizonylatok formai helyességének kovetelményei:

valamennyi rovat hianytalan kit6ltése, vagy a kitoltésre nem keriild rovatok megsemmisito
vonallal torténd athuzasa

olvashatd szovegiras; javitas, helyesbités esetén a javitas tényét a javitas végzlje koteles
feltiintetni és alairasaval igazolni,

a bizonylat kitoltéjének, illetve az abban szereplé adatok feleldseinek, az ellendrnek az
alairasa.

A nyomtatvanyok beszerzése vagy elektronikus formaban torténd elokészitése és atadasa a leltarozok
részére, illetleg azok elszamoltatasa az Egyhazkozség kijelolt leltarfelelosének feladata.

A leltarbizonylatok szamitogéppel szerkesztett formaban is elkészithetok és kitolthetok, melyeket
nyomtatas utan a sziikséges alairasokkal kell hitelesiteni.

A leltarozasi bizonylatok altalanos alaki és tartalmi kellékei:

a bizonylat megnevezése és sorszama,

a bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjeldlése,

a leltarozok, leltarellenorok alairasa,

a bizonylat kiallitasanak idépontja,

a leltarozott tételek megnevezése (a tétel leirasa, cikkszama, egyedi azonositoja, stb.),

a leltarozott tételek adatai (mennyiségi egysége €s mennyisége, nyilvantartasi értéke
mennyiségi egységenként és osszértékiik).

4. A leltarozas elokészitése, szervezése

Az el6készitési munka elsGsorban szervezési feladat, melynek soran

meghatarozasra keriilnek az elvégzend6 feladatok,

idében gondoskodni kell arrdl, hogy a feladat elvégzéséhez sziikséges emberi eréforras €s
munkaeszko6z rendelkezésre alljon,

a leltarozasban részvevoket gy kell a feladat elvégzésének szolgalataba allitani, hogy a
kitizott cél, a leltarozas eredményes lebonyolitasa idoben és pontosan végrehajthatd legyen.

Az Egvhazkozség felelds vezetdinek feladata:

a leltarozasi szabalyzat és litemterv jovahagyasa,

a leltarozasi felelds kijelolése,

a leltarozas lebonyolitasahoz sziikséges feltételek biztositasa,

a végrehajtas megszervezése,

a leltarozas ellendrzése, illetve a leltarértékelés szabalyszeriiségének, a vonatkozo eldirasok
betartasanak ellendrzése,

a leltarozas soran tapasztalt hianyossagok esetén a sziikséges intézkedések megtétele,

dontés a leltarhiany megtéritésérdl, a karokozok feleldsségre vonasarol.

Az elokészités soran végrehajtandé feladatok:

minden leltdrozasi egység teriiletén meg kell hatdrozni a leltarozésra keriil eszkozoket,
gondoskodni kell a targyi eszk6zok és készletek helyes elhatarolasarol,

az idegen helyen tarolt sajat eszk6zok szambavételérol,

az idegen tulajdontl eszk6zok elkiilonitésérol és megjeloléséral,

a kolcsonadott, javitasba adott és kdlcsonvett eszkdzok szambavételérol,

meg kell hatarozni a beruhdzasokhoz beszerzett tartalék alkatrészek, épiilettartozékok és
épitési anyagok korét,

gondoskodni kell a targyi eszkdzok azonositasi szamainak rendbenlétérdl, az 0j és hasznalt
eszkozok elkiilonitésérol,

gondoskodni kell az elfekvd, csokkent értékii készletek feltarasarol,

elo kell késziteni a szobaleltarakat, ha azok kiilon leltari korzetet képeznek,



- biztositani kell a sziikséges mérémiiszereket, ha azok sziikségesek a leltdrozashoz
- mérsékelni kell a leltarozas kdzbeni eszk6zmozgast,
- biztositani kell a sziikséges leltarozasi nyomtatvanyokat.

A leltarozasi korzeteket ugy kell kialakitani, hogy azok fizikailag is elhatarolhato teriiletek legyenek.
Az el6készit6 munkak fontos része a leltarozasban résztvevok részére leltarnyomtatvanyok
biztositasa, atadasa, valamint rendeltetésiik, kitoltésiik modjanak és a bizonyaltok kezelési rendjének
ismertetése.

A leltarozasi felelds feladata
A leltarozas és az azt kdvetd leltarértékelés szakmai irdnyitasa és ellendrzése — ezen beliil
- aleltarozasi litemterv elkészitése és kiadasa,
- a leltarozasi egységek kijelolése, azaz a leltar megszervezése, elokészitése, technikai
lebonyolitasanak iranyitasa, a ,,Leltarozasi szabalyzat” végrehajtasanak ellendrzése,
- aleltarozashoz sziikséges eszkdzok és felszerelések biztositasa,
- aleltarozas soran felmeriilé akadalyok megoldasara a sziikséges intézkedések megtétele,
- aLeltarozasi szabalyzat és a leltarozasi iitemterv megismertetése a leltdrozdokkal.

A leltarozok feladata
A leltarozas tényleges lebonyolitasat a leltarozok végzik, akiknek feladata:
- a Kkijelolt leltarkorzetekben talalhatd készletek és eszkozok tényleges mérlegelés,
megszamlalas stb. Gtjan torténd leltarozasa,
- aleltarozas soran mar szdmbavett készletek, targyak jelzoeszkozzel torténd megjeldlése,
- az eszk0zok szambavételén tilmenden azok allaganak megvizsgalasa. Az allapot megjeldlését
- torott, sériilt (selejt) stb. - a leltarfelvételkor fel kell jegyezni és az azokrol késziilt listat - a
selejtezési jegyzokonyv elkészitéséhez — a leltdrozasi felelésnek kell atadni. Kiilon kell
nyilvantartani, leltarozni és megjelolni a felesleges (régi, immobil) készleteket, az inkurrens
és a csokkent értékli készleteket, tovabba az értékesebb készleteket (miitargy, nemesfém,
stb.).

Leltarozasi iitemterv
A leltarozas elOkészitése a leltarozasi litemterv Osszeallitasaval kezdddik, mely osszefoglaloan
tartalmazza a leltarozas folyamtanak tervét.

5. A leltarozas végrehajtasa

A leltarozas az Egyhazkozség szervezeti felépitésének megfeleléen leltarozasi egységenként a
leltarozasi utasitasban és litemtervben foglaltak szerint torténik. Minden leltarozasi egységhez kijelolt
leltarozo feladata a készletek ¢és targyi eszkozok elokészitése, mennyiségi megszamlalasa,
mindségének, miikodoképességének, hasznalhatosaganak megallapitasa és a sziikséges kimutatasok
iddben torténd elkészitése.

5.1. Befektetett eszkozok leltarozasa

Immaterialis javak leltdrozasa

A befektetett eszk6z0k csoportjaba tartoznak, melyek a szervezet tevékenységét tartosan, legalabb egy
éven tul szolgaljak. A szervezet a leltarozast minden év utolsé napjaval - fordulonappal - végzi.

Az immaterialis javakat csak értékben kell nyilvantartani, eszerint azoknak - mint mérlegtételeknek -
a leltarral valo alatamasztasa is csak értékben torténik. A mérlegbe értékkel felveendé immaterialis
javak nem anyagi eszkozok, olyan forgalomképes dolgok vagy jogok, melyek a gazdalkodasi
tevékenységet segitik.

Az immateridlis javak leltarozdsa soran az el6z6ekbdl kovetkezden sziikséges a konyvekben,
analitikus nyilvantartasokban szerepld értékek azonositdsa, egyeztetése, a dokumentaciokkal vald
alatdmasztas meglétének, helyességének ellendrzése is.

Az immaterialis javak leltarozasanal vizsgaland6 dokumentéciok a kovetkezok:



- Vagyoni értékli jogokon beliil: bérleti jogok, szolgalmi jog, koncesszio, védjegy,
foldhasznalat, haszonélvezetre vonatkoz6 szerzodések megléte, hatalya, szabalyossaga,

- Szellemi termékeknél az alapdokumentaciok megléte a mérlegtétel leltarral vald
alatimasztasanak alapja, mint a taldlmanyi szerzodés, a védjegy, szerzoi jogvédelemben
részesiilo javak, szoftvertermékek, ujitas, know-how.

Targyi eszk6z6k és beruhazasok leltarozasa

Targyi eszkozok: az Egyhazkozség tevékenységét kozvetlenill vagy kozvetetten szolgalo
rendeltetésszerien hasznélatba vett, targyiasult eszkdzok, amelyek az Egyhazkozség tevékenységét
rendszeres hasznalat mellett tartosan legalabb egy éven tul szolgaljak.

Az Egyhazkozség a fordulonapi leltarozast helyezi eldtérbe. A tényleges leltarozast 3 évente végzi,
amikor a nyilvantartasokkal valé 6sszehasonlitas modszerét alkalmazza.

A targyi eszk6zok csoportositdsa:
- ingatlanok,
- miszaki berendezések, gépek, jarmiivek,
- tenyészallatok,
- beruhazasok.

A leltar alapdokumentumai a targyi eszkozoknél:

- Ingatlanok tulajdonlapja, térkép vazlatok, miiszaki és épitési tervek, megszerzésiikhoz
kapcsolodd szerzddések ¢€s hatosagi  okiratok, egyedi eszkoznyilvantarto kartonok,
ingatlanokhoz kapcsolodd kotelezettségek (jelzalog, szolgalmi jog, stb.) dokumentumai,
felujitasukhoz vagy atalakitasukhoz kapcsolodd miiszaki és tervdokumentaciok, valamint
kivitelez6i szerzOdések, szamlak.

- Jarmiivek forgalmi engedélyei, megszerzésiikkhoz kapcsolodd szerzédések, szamlak és
hatosagi okiratok, egyedi eszkdznyilvantartd kartonok, tartozek listak.

- Miszaki gépek, felszerelések és berendezések megszerzéséhez kapcsolddd szerzodések,
szamlak és hatosagi okiratok, egyedi eszkoznyilvantartd kartonok, tartozék listak.

- A bérbe adott eszkozoket a bérbe vevonek kell leltaroznia. A bérbe vevo atvételi elismervénye
a bérleti szerz6désben rogzitett idotartamig elfogadhato leltarbizonylatként.

A targyi eszkdzoket nettd értéken, a beruhazasokat a targyi eszkodz beszerzési és eldallitasi koltségein
kell a leltarba felvenni.

A folyamatban 1évé beruhazasok év végi allapot szerinti tényleges allomanyat évenként, szikség
esetén a szallito (kivitelezd) bevondsaval egyeztetéssel kell leltarozni.

Befektetett pénziigyi eszkozok leltarozasa

A befektetett pénziigyi eszk6zok:
- ertékpapirok,
- adott kolcsonok,
- hosszu lejarata bankbetétek,
- tulajdoni részesedések pl. intézményekben.

Befektetett pénziigyi eszkozként csak olyan eszkoz szerepelhet, amelynek az a rendeltetése, hogy a
legalabb egy éven tul szolgalja az Egyhazkozség céljait.

Adott kdlcsonoknél a mérlegben szerepld Osszeg leltarozasahoz elengedhetetlen a kolcsonszerzodés
megléte és az abban 1évé kondiciok Osszehasonlitasa, valamint az adods altal alairt fordulonapi
egyenlegkoz16.

Hossza lejarati bankbetéteknél a bankszamlaszerzodéseket €s a mérleg forduldonapja szerinti
bankkivonatot kell a leltarozas dokumentumaként vizsgalni.



Intézményben vagy mas szervezetben fennall6 tulajdoni részesedéseknél az Egyhazkozség tulajdonosi
jogaira vonatkozo6 alapitd okiratokat, a tulajdonolt szervezet hatdsagi nyilvantartasi adatait és utolsod
pénziigyi beszamolojat kell a leltarozas dokumentumaként vizsgalni.

5.2. Forgoeszkozok leltarozasa

A forgdeszk6zok csoportositasa:
- készletek
- kovetelések
- értékpapirok
- pénzeszkozdk

Készletek leltarozasa

A készletek kozott csakis olyan eszk6zok szerepelhetnek, amelyek az Egyhazkozség tevékenységét
egy évnél rovidebb ideig szolgaljak. A leltarozast minden olyan készlet esetében el kell végezni,
amikor az Egyhazkozség mennyiségi nyilvantartast nem, vagy nem folyamatosan vezet.

Vasarolt készletek kozé tartoznak az Egyhazkozség mitkodéséhez és tevékenységéhez vasarolt
anyagok, fogyoeszkdzok.

Ev végén kotelezben leltirozando készletek:
- az Osszes, sajat tulajdontl és még fel nem hasznalt (hasznalatba nem vett), vasarolt vagy
adomanyba kapott készletek,
- mas szervezet tulajdonat képez6, de az Egyhazkdzség birtokaban 1€vé készletek,
- uton 1évo” (a forduldnapig szamlazott, de még ki nem szallitott) készletek.

A készleteknél a leltdrozas id6pontja jelentdsen eltérhet a mérleg fordulonapjatol, azt a IV.
negyedévben vagy a fordulopontot kdvetd 1. negyedévben el lehet végezni. Ilyenkor a fordulonapi
készlet megallapitasdhoz a két idopont kozotti készletvaltozasokat konyv szerinti értéken lehet
figyelembe venni.

A készletek leltarozasanak fontosabb szempontjai:

- a készleteket mennyiségileg legalabb évenként egyszer december 31-i fordulonappal fel kell
leltarozni, majd a leltarozas soran megallapitott tényleges készletmennyiséget az utolso
beszerzési aron vagy adomany esetén az adomanyozasi értéken kell értékelni,

- az Egyhazkozség teriiletén 1évo, mas szervezet tulajdonat képezo idegen készletekrol, a két fél
megallapodasa szerinti idopontban kell leltart késziteni,

- az uton 1évo készletek leltarozasa soran a szallitasi szerz0dés vagy a szamla a leltarozas
alapdokumentuma,

- az Egyhazkozség mas intézménnyel kdzos raktarban tarolt készleteit egyazon iddpontban kell
leltarozni az el6zdek szerint,

- acsokkent értékii készleteket a leltdrozas soran el kell kiiloniteni.

Kovetelések leltarozasa

A szamviteli torvény a kovetelésekkel kapcsolatban olyan leltar készitését irja el6 az éves mérleg €s
beszamolo Osszeallitasahoz, amely tételesen, ellenérizhetd médon tartalmazza azokat értékben. A
leltarban a koveteléseket a mérleg szerinti csoportositasban kell kimutatni. A leltarba csak az ados
altal elismert kovetelés vehet fel. Ha az adds nem ismeri el a kovetelés Osszegét, vagy azt csak
részben ismeri el, az el nem ismert 6sszeget még peresités esetén sem lehet a mérlegbe beallitani.

A leltar alapdokumentumai a koveteléseknél:
- bankszamlakivonatok a rdovid lejarata kovetelésekhez kapcsoléddan a forduldonap (dec.31.)
utani pénziigyi teljesitésekrol,



- adok elszamolési bizonylatai, adobevallasok, adofolydszamla a koltségvetési kapcesolatokbol
szarmazo koveteléseknél,

- mas gazdalkoddval szembeni koveteléseknél: kimend szamlak, egyenlegk6zlok,

- analitikus nyilvantartdsok a munkavallalokkal, személyes kozremikddokkel, szolgalat
vallalokkal szembeni kdveteléseknél,

- készletekre adott el6legek leltarozasanak alapja a megkotott szerzodés, egyéb megallapodas,

- szerzbdések mas addsokkal szembeni kdveteléseknél.

Ertékpapirok leltdrozésa

Az értékpapirok leltarozasa esetében a szamviteli torvény hangstlyozottan megkoveteli az analitikus
nyilvantartasokkal torténo egyeztetést.
Ebbdl adoddan az analitikus nyilvantartasnak olyannak kell lennie, hogy abbdl egyértelmiien
kitiinjenek az értékpapirok kovetkezo adatai:

- azonosito adatok

- ¢értékpapir névértéke

- avasarlaskori egységara és 0sszege

- alejarat ideje

- kamat vagy hozam nagysaga

- esetleges értékvesztés Osszege.
A leltarban az értékpapirokat konyv szerinti értéken kell szerepeltetni, leltarozasa az egyes
értékpapirszamlakat vezetd bankok/pénzintézetek altal kiildott kivonat alapjan egyeztetéssel torténik.

Pénzeszkozok leltarozasa

A pénzeszkozoket és azok allomanyat az alabbi bontasban kell kimutatni:
- forint pénztar, valutapénztar
- elszamolasi betétszamla
- elkiilonitett- és devizabetét szamlak
- atvezetési szamla

A pénzeszkozok leltarozasat minden évben december 31-ével, a leltar elkészitését megelézéen -
egyeztetéssel kell elvégezni.

A mérleg fordulénapjan a pénztarban 1évo készpénz Osszegét a pénztarkdnyv vagy pénztarjelentés
adataival egyeztetve kell felvenni. A készpénzkészletrél, annak cimletenkénti meglétérdl
jegyzokonyvet kell felvenni a pénztari alapbizonylatok, alapokmanyok feldolgozasat kovetden. Ide
soroland6 alapbizonylatok a pénztari kiadési, a pénztari bevételi bizonylatok, melyek eldére
sorszamozottak, és szigort szamadasra kotelezettek.

A banktételek értekét a mérleg fordulonapjan a pénzintézeteknél elhelyezett betétek bankkivonattal
egyezO értekében kell a leltarba bedllitani, filiggetleniil attol, hogy azokat belfoldi vagy kiilfoldi
pénzintézeteknél helyezték el. A bankbetétek leltarozasa az egyes bankszamlakat vezetd bankok altal
kiildott kivonat alapjan, egyeztetéssel torténik.

5.3. Forrasok leltarozasa

A szamviteli torvény értelmében a forrasok leltarozasa soran az egyeztetés modszere és a konyv
szerinti érték figyelembevétele a mérvado.

Sajat toke leltarozasa

A leltar dokumentumai:
- Az Indul6 t6ke mérlegbe beallitandd, fordulonapi értékének egyeztetése elsésorban az alapito
okiratbol, annak modositasabdl kell torténjék. Torténelmi Egyhazkozségek esetén ezek
hidnyaban az el6z6 évi beszamoldkkal egyeztetendo.



- A Tékevaltozas leltarozasa soran az vizsgalandd, hogy a mérlegsorban szerepld Osszegeket
mibdl képezte az Egyhdzkozség, azaz az el6z0 évi beszamolokkal egyeztetendo.

- Lekotott tartalékrol kotelezo analitikus nyilvantartast vezetni, ezért leltarba vételekor az el6z6
évi mérlegadatok, valamint az analitikus nyilvantartas nytjtanak kellé informéaciot.

- A targyévi adozott eredmény leltarba vételekor a targyévi mérleg és eredménykimutatas
adatokat kell figyelembe venni.

Kotelezettségek leltarozasa

A szamviteli torvény értelmében a mérlegbe csak olyan kotelezettség allithatd be, amelyet az
egyhazkdzség magara nézve kotelezOen elismert. A kotelezettségek leltarozasat az analitikus
nyilvantartasokkal valo egyeztetéssel, de az analitikak alapdokumentumait is vizsgalva évente a
fordulonapra kell elvégezni.

A leltar alapdokumentumai a kotelezettségeknél:

- A vevoktdl kapott eldleg esetén az eldleg banki atutalasi bizonylata, és az azt megel6z6
megallapodas a leltarozas alapdokumentuma.

- Kotelezettségek aruszallitasbol, szolgaltatasbol cimen kimutatott mérlegtételek leltara az
analitikus kimutatasokkal, egyenlegkozlokkel valo egyeztetés utan fogadhato el.

- Ado-, jarulék- és nyugdij elszamolasokbol eredé kotelezettségek bizonylatai, adobevallasok
egyeztetendék az adofolyoszamlan kimutatott koltségvetési kapcsolatokbol szarmazo
kotelezettségekkel.

- Lelkészekkel, munkavallalokkal, személyes kozremiikodokkel, szolgalatot vallalékkal
szembeni kotelezettségek leltarozasi dokumentuma a forduldénaphoz kapcsolodd javadalom-
és bérelszamolasok dokumentumai, analitikus nyilvantartasai.

- A rovid lejarata hitelek, kolcsonok leltarozdsanal a bankkivonatokkal és a
kolesonszerzodésekkel valo 6sszehasonlitasra van sziikség.

5.4. Aktiv-passziv idébeli elhatarolasok leltarozasa

Az aktiv és passziv idébeli elhatarolasok elszamolasat csak a Szamviteli politikaban foglalt esetekben
alkalmazza az Egyhazkozség, mely id6beli elhatdroldsok leltarozasa az analitikus nyilvantartasok és
az elszamolasuk alapjat képez6é dokumentumok egyeztetésével torténik.

6. Leltarozas befejezése

A leltarozasi bizonylatok megorzési ideje: 8 év.

A leltarozas befejezésekor ellendrizni kell, hogy
- aleltarfelvételt a leltarkorzetekben minden leltarozoé végrehajtotta-e,
- aleltarozas szakszerii volt-e, megfelelt-e a torvény és a leltarozasi szabalyzat eldirasainak,
- aleltarozas soran keletkezett okmanyok leadasa hianytalanul megtortént-e.

Az ellendrzésért felelds: a leltarozas feleldse.

A leltarozas soran szadmbavett és az analitikus nyilvantartasok adataival egyeztetett esetleges
kiilonbozeteket rendezni sziikséges.

A leltar alapbizonylatai — a leltarfelvételi ivek — alapjan el kell késziteni a leltardsszesitést.
Alapbizonylatokon a leltari adatok helyességét a leltarozast végzok alairasukkal igazoljak, a végleges
leltardsszesité iveket az analitikus nyilvantartassal tortént egyeztetés utan hitelesiteni és irattarozni
kell.

10



7. Ertékelési szabalyok

Azokat az eszkozoket, készleteket, amelyek a vonatkozé eldirasoknak és az eredeti rendeltetésnek
nem felelnek meg, a nyilvantartasokba ¢€s a leltarba csak csokkent értékben szabad felvenni.
Az eszkOzoket, készleteket csokkent értéklinek kell mindsiteni, ha
- olyan rongalodas kovetkezett be, amelynek kovetkeztében az a beszerzéskor megjelolt
rendeltetésre nem alkalmas, és
- ha a rendeltetésszeri felhasznalasra ugyan alkalmas, de az eszkdz, készlet mindsége, miiszaki
ismérvei megvaltoztak.
Az eszkdzok, készletek leértékelését ugy kell dokumentélni, hogy a szabalyszertien elkészitett és az
Egyhazkozség vezetdjének engedélyét tartalmazod jegyzokonyvbol a leértékelés oka és a leértékelés
jogossaga az eszkozokre, készletekre kiilon-kiilon megallapithato legyen.
A leltarnak tartalmaznia kell az értékvesztést, valamint a visszairast alatamasztd szamitasokat is.
A mérlegben az eszkozok, készletek legmagasabb értéke a beszerzési, illetve az eldallitasi érték lehet,
ezt az értéket csokkenteni kell ha amortizaciot vagy értékvesztést szamol el az Egyhazkozség. A
targyi eszkozok feltjitasa esetén a felhjitas koltségét az adott eszkdz értékét noveld tételként kell
szdmba venni.

8. A leltarkiilonbozetek megallapitasa és a rendezés modja

Leltarkiilonbozet: a leltar és a konyvviteli nyilvantartas kdzotti mennyiségi kiilonbség, melynek értéke
a mennyiségi kiilonbség nyilvantartasi aron szamitott értéke.

A leltarkiilonbozeteket legkésobb a konyvviteli zarlat alkalmaval kell rendezni. Az Egyhazkozség
éves mérlegében csak a leltarkiillonbozetekkel modositott eszkdzérték vehetd fel. A leltarfelvétel
idépontjatdl szamitva lehetdleg 30 napon belill a leltarozas adatait a konyvviteli nyilvantartasokkal
egyeztetni és jegyzokonyvileg rogziteni kell, valamint a megallapitott hidnyossagok okat kivizsgalas
utjan rendezni.

A feleldsség megallapitasa szempontjabdl a leltarhiany a leltarkiilonbozetnek a kompenzéalhatod hianyt
meghalado mértéke.

A leltarkiilonbozetek kompenzalasa: azok a tobbletek és hianyok kompenzalhatok, amelyek
- azonos cikkcsoportba tartoznak,
- megkdzelitleg hasonlo értékiiek, mindségiik, rendeltetésiik miatt 6sszetéveszthetok,
felcserélhetdk, helyettesithetok.
Fontos szempont, hogy értékkiilonbozet nem fedhet el mennyiségi kiillonbozetet.

A leltarkiilonbozetekkel Osszefiiggésben az Egyhazkozség tevékenységében kozremitkddok,
alkalmazottak feleldsségének formai:

- aleltarhianyért valo felelésség,

- kartéritési felelosség,

- Diintetdjogi feleldsség,

- fegyelmi felelGsség.

A munkavallalé a munkaviszonyabol eredd kotelezettségek vétkes megszegésével okozott karért
kartéritési kotelezettséggel tartozik. A vétkességet a munkaadonak kell bizonyitani. A munkavallalok
leltarhianyért vald és kartéritési felelossége tekintetében a Munka Torvénykonyve rendelkezései az
iranyadok.

Az egyhazkozség tevékenységében kozremitkodd mas személyek kartéritési felelossége tekintetében a
Polgari Torvénykonyv rendelkezései az iranyadok.

A leltareredmény megallapitasa:

A leltarfelvétel befejezésétdl szamitott 30 napon beliil a leltdrozds adatait a konyvvitel adataival
egyeztetni kell.
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Az egyeztetés soran megallapitott eltéréseket a kezelésért felelos személy jelenlétében
jegyzokonyvileg rogziteni kell. Eltérés esetén a kiilonbozetek okat kivizsgalas utjan kell tisztazni,
aminek végso hatarideje az egyeztetést kdvetd 15 nap.

A megallapitott leltarkiilonbozetek eredményét annak a negyedévnek az eredményében kell
elszamolni, amelyben a hatdrozat meghozatalara a végsé hataridd bekdvetkezik. Az éves mérleg
eredményében minden felvett leltarkiilonbdzetet el kell szamolni és az eszk6zok konyv szerinti értékét
a felvett leltar értékére kell helyesbiteni.

9. A leltarozas ellenorzése

Kilonods gondot kell forditani a leltarozassal kapcsolatos valamennyi feladat végrehajtasanak
ellendrzésére. Az Egyhazkozség vezetdje és a leltarozas vezetésével megbizott személy a felelds a
leltarozasnak, mint a mérleg bizonylati alatamasztasanak szabalyszeri végrehajtasaért.

A leltarozas ellendrzése érdekében leltarellendroket helyes kijeldlni, akiknek a leltdrozasi litemtervben
meghatarozott idépontok szerint a kovetkezd feladatai vannak:

- a felvétel megkezdése elott ellendrizni kell, hogy az eldkészitésnél felsorolt feladatokat kelld
idében végrehajtottak-e,

- felvétel kozben ellendrizni kell, hogy az megfeleléen és az eldirt ilitemben folyik-e,
megakadalyozandok a meg nem engedett eszkdzmozgatasok, ha tobb helyen azonos
eszkozoket leltaroznak, ellendrizni, hogy azok felvétele egy idében torténjék,

- leltarfelvétel kozben és utan a leltarozok altal felvett leltarakat sirii szaroprobakkal
ellendrizni,

- az egész leltarozasi munka tartama alatt ligyelni a leltarfelvételi ivek, Osszesit6k kezelésével
kapcsolatos eldirasok betartasara.

10. A leltarozasi helyek

Templom cime

Templom kertje

Pardkia cime

Parokia kertje

Gyiilekezeti haz cime
kiegészitendo / tovabb részletezhetd

11. A leltarozasnal hasznalt nyomtatvanyok

Leltarfelvételi iv és Osszesitd, formatuma papir / excel
Kimutatas a feltart hianyrol vagy tobbletrdl

Targyi eszk6zok egyedi nyilvantart6 lapja
kiegészitendo / tovabb részletezheto, ha sziikséges
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.............. Reformatus Egyhazkozség
.......... EVI
LELTAROZASI UTASITAS

Az Egyhazkozség vagyoni és pénziigyi helyzetét bemutatd kimutatasok (mérleg: eszkdzok és forrasok) és éves
zarszamadasanak alatamasztasara leltart kell 6sszedllitani, amely tételesen, ellendrizheté mddon tartalmazza az
Egyhazkozségnek a mérleg forduldnapjan meglévd eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben. A leltarozast
a Leltarozasi szabalyzatban foglalt el6irasok szerint kell végrehajtani.

A 1eltarozast ........cceveeeeeenienenn leltarfelelds vezeti.
A leltarozas lefolytatasanak feladatait az alabbiakban hatarozom meg:

1. A leltarozas szabalyszerl felvételének biztositasa érdekében a leltarozas megkezdése el6tt minden esetben
el kell végezni a sziikséges selejtezéseket.

2. A leltarozds megkezdése eldtt bekovetkezett eszkdz- és  készletmozgasokat, értékvaltozasokat a
nyilvantartdsokban rogziteni sziikséges.

3. A leltarozas alatt semmiféle készlet és eszkdz mozgas nem végezhetd. A leltarozas elokészitéseként a
leltarozando6 eszkdzoket a leltar idopontja elétt rendszerezni és csoportositani sziikséges.

4. A leltar felvételének szabalyossagaért, a leltarozasi nyomtatvanyok szabalyszerli kiallitasaért a leltarozok és a
leltarozas ellendrei a felelosek. A papir alapti vagy mar alairt leltarozasi bizonylatokon javitas csak a rontott
adat athuzasaval torténhet ugy, hogy a hibas adat olvashaté maradjon.

5. A leltarozas soran leltarozasra keriilnek ..........................ol. -1 fordulénappal:
(modositando: a),b) és c) pontokbol csak az adott fordulonapon leltarozandokat kell felsorolni)

a) asajat és az idegen tulajdonban 1év6 készletek

b) az egyéb mérlegtételek korében:
- vevok
- szallitok
- lelkészek, munkavallalok, szolgalatban résztvevok tartozasai
- javadalmak, bérek, adok, jarulékok elszamolasabol eredd kovetelések és kotelezettségek
- pénztari és bankszamla pénzek, értékpapirok
- egyéb aktivak és passzivak

c¢) befektetett eszk6zok korében:
- immaterialis javak
- ingatlanok
- jarmuvek, gépek, berendezések, felszerelések
- mas intézményekben €s szervezetekben 1évo tulajdoni részesedések
- idegen tulajdonban 1év6 jarmitivek, gépek, berendezések, felszerelések
- bérbe- vagy hasznalatba adott ingatlanok, jarmiivek, gépek, berendezések, felszerelések

6. A leltarozas kezdeti 1dOPONtIA: ......cceeeviiiieieiieieieceeee ettt

7. A leltarozas hatdridében torténd elvégzéséért a leltarozok és leltar ellendrok, a leltarozasi bizonylatok
hataridében torténd leadasaért a leltarozas felelds vezetdje, a leltarkiértékelés hataridében vald elvégzéséért
pedig a szamviteli nyilvantartasokeért felelos személy tartozik feleldsséggel.
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8. A leltarozas eseményeit leltarozasi zar6jegyzokonyvben kell rogziteni.

9. Jelen leltari utasitast a leltarozasi litemterv egésziti ki, amely rogziti a leltarozas helyeit, id6pontjait, valamint a
leltarozasban résztvevo személyeket.

lelkész gondnok
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A leltarozast ....... Vit ho...... napjan kell megkezdeni és ........ €V evennn. hoé .... napjan be
kell fejezni.

A leltarozast a kovetkezo leltarozasi helyeken és idopontokban kell elvégezni a leltarfelel6sok
kozremiikodésével:

Leltarozasi hely Leltarozas felelose Leltarellen6r A leltarozés iddpontja
megnevezése
A leltarak kiértékelését ....... EV.oonn... ho........ napjaig, a zarojegyzokonyvet ........ EV.iiiiiinin ho
.....napjaig kell elkésziteni.
A leltarozas soran jelentkezd eltéréseket a konyvelésben legkésobb ........ Vot ho napjaig
rendezni kell.
Eltérések miatti felelosség megallapitasa: ......&v................ ho...... nap.
Keltio oo

lelkész gondnok
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.................. Reformatus Egyhazkozség

MEGBIZOLEVEL LELTAROZAS VEZETESERE ES ELLENORZESERE

Megbizom.....

............................................ asszony/ur a leltarozas vezetésével és

ellendrzésével, a kovetkezokre is figyelemmel:

1.) Miikddjon kdzre a leltarozas megszervezésében és lebonyolitasaban.

2.) Folyamatosan ellendrizze a leltarozasnak a szabalyzatban rogzitettek szerinti lebonyolitasat,
tevékenyen vegyen részt a leltarozasi munkalatokban.

3.) Ellendrizze sziroprobaszertien a felvett vagyontargyak valodisagat, azonosithato
megfeleltetését.

4.) A leltarfelvétel befejezését kovetden ellendrizze:

a leltarbizonylatok alaki, tartalmi helyességét,

a hiany-tobblet kimutatdsok, elszamolasok valddisagat,

a leltarfelvétel és a leltar fordulonapja kozotti idészakban tortént eszk6z-mozgasok
bizonylatolasat,

a leltarozott vagyontargyak és a leltarkiilonbozetek nyilvantartas szerinti adataival
valo egyezdséget.

5.) irja ala a leltari jegyzékonyvet.

6.) A felmeriil6 problémakrol adjon jelzést, tegyen jelentést.

lelkész gondnok
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.................. Reformatus Egyhazkozség

MEGBIZOLEVEL LELTAROZASBAN KOZREMUKODESRE

Az egyhazkozség fordulonapi leltarozasaban vald alabbiak szerinti kozremiikodésre megbizom.

A leltarozasi munkakat a Leltarozasi szabalyzat eldirasai alapjan a leltarozasi utasitas és a leltarozasi
iitemterv szerint kotelezd elvégezni.

A leltarozas kezdetének idOpontja: ...

A leltarozas befejezésének idOpontja: ...

Leltarozasi hely Leltarozasban Leltarozasban Aléirasommal a megbizast
megnevezése kézremtikddd neve  beosztasa elfogadom:
Kt

lelkész gondnok
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........................ Reformatus Egyhazkozség

LELTAROZASI JEGYZOKONYV

Késziilt az egyhazkdzség raktaraiban, helyiségeiben, teriiletein felvett és a jegyzokonyv mellékletét
képezo leltarfelvételi kimutatasok alapjan az egyhazkozség tulajdonat képezd vagyonanak
leltarozasarol.

A leltarozast végeztek:

................................................................................................................................ leltarozok,
............................................................................................................................. leltarellendr,
.......................................................................................................................... a leltari felelos.

A TEItATOZAS oo 0L e emig taTTORE,

A leltarozas ideje alatt tett megallapitasok dsszefoglalasa:

A leltarozasnal felhasznalt/kitoltott leltarbizonylatok:

elrontott pEldAnyok fEISOTOLASA .....eecuviieiiiiciie et e e et e e e e e e e e

A leltarozast menet KOZben €llenOTIZEE . .......ooovvii i e

Alulirottak feleldsségiink tudataban kijelentjiik, hogy a meghatarozott leltarozasi feladatot
elvégeztiik, a raktarakban, helyiségekben stb. talalhatd eszkozféleségeket - a valosagnak megfeleld
mennyiségben és mindségben - teljes egészében szamba vettiik.

A leltari anyagokért felels szemely ESZreVEtelei.......oovuiiiniiiniiiiiiiieiicee e e

leltarfelelds
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........................ Reformatus Egyhazko6zség

JEGYZOKONYV
LELTAROZAS ELLENORZESEROL

Késziilt az egyhazkozség raktaraiban, helyiségeiben, teriiletein felvett és a jegyzokonyv mellékletét
képezo leltarfelvételi kimutatasokon a ,leltarellendr ellendrizte” oszlopokban rogzitett ellendrzések
alapjan az egyhazkozség tulajdonat képez6 vagyon leltarozasanak ellenérzésérol.

A leltarozas ellendrzését végezték:

Leltarozasi hely Leltarozas ellenérzésében Ellendr altal feltart
megnevezése kozremiik6do neve jelentOs eltérések
A leltdrozas ellendrzese .......ccccvvvveeeenviiniiiiiniieeieenne, Ol - tartOLE.

A leltarozas ellendrzése soran tett megallapitdsok 0sszefoglalasa:
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.................. Reformatus Egyhazkozség

JEGYZOKONYV LELTARKULONBOZETROL

Késziilt: .......... €V coeeeeeeiiiiiveee hO NAP, @ ceveeeerreerreeereeereeeeree s hivatalos helyiségében.
TATZY: @ oot Ol o S UPRUPRURS: -4

megtartott fordulonapi leltarozas soran megallapitott leltareltérések.

A leltar helyének MegNeVEZESE: .. ...iiviiii ittt ittt ittt ree st ete e e e e e e s taessbesssessseessaesaens
A leltarozott €SzKOZOKEIt TEIE1OS MEVE: ... n et e e e e e e e s e e e eeesaeee
Jelen vannak: alulirottak

A leltarozas soran megallapitott tobbletek:

Megnevezés Mennyiség Egységar A tobblet mennyiség
Ft értéke Ft

Osszesen:

II. A leltarozas soran megallapitott hianyok:

Megnevezés Mennyiség Egységar A hiany
Ft értéke Ft
Osszesen:
eszkozért felel6s leltarozo
alairasa
leltarozas felel6s leltarozas ellenére

A leltarkiilonbozetek lekonyvelését elvégeztem:
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szamviteli nyilvantartasokért felelos
........................ Reformatus Egyhazkozség

JEGYZOKONYV
pénzeszkozok és értékcikkek leltarozasarol

Késziilt: ...... Vi, ho......... nap soran a hazipénztarnal megtartott leltarozas alkalmaval.

Jelen vannak: ... pénztaros
............................................................................. leltarozo
............................................................................. leltarellendr

Jelenlévok megallapitjak, hogy a pénztarzarast kovetden a pénztarban a kdvetkezd cimletii és 6sszegli
készpénz és értékcikkek voltak:

KESZPENZ ERTEKCIKKEK
Cimlet db Cimlet Megnevezés Cimlet db  Cimlet
Ft x db Ft Ft x db Ft

20 000
10 000
5000
2000
1 000
500
200
100
50

20
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Osszesen

A pénztarjelentés szerinti pénzkészlet: L Ft
A leltarozas soran talalt pénzkészlet: L Ft

Eltérés (hiany, tobblet): e Ft
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