Lelkészi adminisztracio
tdmogatdsa Ariadnéban

Klein Edit

Kedves testvérek, szeretettel kdszontelek benneteket! Klein Edit vagyok, kdzgazdasz. A
Budapest—Eszaki Reformdtus Egyhdzmegye kdnyveldje és gazdasagi munkatérsa 2017 6ta;
emellett gylilekezeteket is konyvelek.

Az egyhazmegyében kozvetlenil latom a lelkészek adminisztracios és egyéb mikodési
nehézségeit. 35 éve konyvelek, sajat vallalkozasban.

Az el6addsomban arrél fogok beszélni, hogy miképp fiigg ossze és épiil egymasra az
egyhdaztagok adminisztracidja, a konyvelés és a lelkészi munka. Bemutatom mindharom
tertlilet fontossagat, teenddit.

Miért j6 ez mind a lelkésznek, mind a kdnyvel6nek és a gyllekezeti tagoknak, ha rendben
van az egylttmUikodés?

Az anyagban szerepl6 nevek és szamok nem valds gylilekezeti adatok.
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Larszamadas Aktiv egyhaztagok egyéni befizetései
Név Statusz 2026

BERA Fabian Vera aktiv et., valaszto-- 0
Koltségvetési cim Elgirdnyzat Teljesités Kedies Levarie aktiv et. valaszto-- 0
Sajét bevételek JC Kovacs Sandor aktiv et. 110 000
I. Egyhazfenntartdi jarulékok Mutat JC 0 265 000 Nagy Ern6 akh'v et.. Véiaszté“ 10 GOO
11, Perselypénzek JC Piros Viktéria aktiv et. 80 000
II. 1. Gyillekezeti {templomi) perselypénzek Mutat JC 0 0 Somos Barbara aktiv et., valaszto-- 0
Il. 2. Nem templomi perselypénzek Mutat IC o 0 SZéP Erné aktiv et., valaszto-- 0
13- Sedevenyolr persclypcrck MutghJg Y 4 Varga Zsuzsa aktiv et., valaszto— 20 000
Egyéni befizetések 6sszesen 220 000

Zarszamadas 265 000

1.Hogyan tartjuk szamon az embereket és a befizetéseiket?

Konyvel6ként szamviteli el8iras, hogy a zarszamadas adatsorait tételes analitikus
nyilvantartasok tamasszak ala.

Az egyhazi kdnyvelésben az egyik analitikus szint az az egyhaztagok egyéni nyilvantartasa,
ami tartalmazza név szerint, hogy ki, mikor és mennyit fizetett be.

A pénzforgalmi szinten a bankkivonatok és a pénztarbizonylatok alapjan az 6sszegek
tételesen és id6rendben bekeriilnek a megfelel6 jogcimekre.

A zarszamadas szintjén pedig ez a zarszdmaddas adott sora.

Nézziik meg példaval ezeknek a szinteknek az 6sszefliggését

A konyvelés befejeztével Ellen6rzom, hogy a zarszamadas |. Egyhazfenntartdi jarulék
soraban |évé adat egyezik-e az analitikaval.

Itt Iathatjuk, hogy eltérnek az 6sszegek. A zarszamadasban 265.000 Ft, az egyéni
nyilvantartasban 220.000 Ft Iathato.

Mi lehet ennek az oka?




Eﬁeres Iehe’rseges okai

r— e oo |, AZ €QYhAztag statusz oszlopban nincs

[6véiras/... | Torok Bedta 1115 B... 15 000 1. Egyhazfenntarti jarul... a d a -I- . EZ OZé rT ford U | h a -I- e | 6 , me rT:

jovairas/.. KovacsSandor  aktiv et. 11128.. 60000 1. Egyhazfenntartdi jarul...

Jovairds/.. Piros viktdria aktiv et. 1115 B... 20000 I Egyhazfenntartdi jarul...

jovairds/.. Varga Zsuzsa aktiv et., vilasztd-- 1115B... 20000 I Egyhazfenntartdi jarul... - h z _I_ g Z _I_ Z k z p p s j |<
jovdiras/... | Piros Viktéria aktiv et. 1115B... 20000 1. Egyhszfenntartdi jarul... OZ e gy OZ O n ev e m O S e l r U
jn’véirés/...l Nagy Ernd IDDDGI 1. Egyhazfenntartdi jarul... b e

jévairds/... Kovacs Sandor  aktivet. 1112B.. 25000 |. Egyhézfenntartdi jarul... - h z .I. g b .|:' 1. z z 1.

jovairas/.. | Piros Viktoria aktiv et. 1115 B.. 20000 1. Egyhazfenntartdi jarul... n ? m egX OZ O , e |Ze ese] N

Y — e e konyveljuk egyhazfenntartoi

jévairas/... Piros Viktéria aktiv et. 1115B... 20000 |. Egyhazfenntarti jarul... jé rU | é krO

jovairas{.. Nagy Ernd aktiv et., vilasztd-- 1115 B... 10000 I Egyhazfenntartdi jarul...

mo—— F— — e, meo e, " OZ €QYDAZTAg Nnevet kézzel irjuk be

Lekérem a pénztarnaplét, az ,|. Egyhazfenntartdi jarulék” jogcimre kigy(ijtve.
Lathatjuk, hogy néhany egyhaztag statusz oszlopban nincs adat. Ez azért fordulhatott eld,
mert

- az egyhdaztag nevét masképp és kézzel irjuk be (Piros Viki, Piros Viktéria helyett)

- még nem egyhaztag befizetését konyveljiik egyhazfenntartdi jarulékra (Torok Beata nem
egyhdztag)

- az egyhdaztag nevét nem kivdlasztjuk, hanem kézzel irjuk be (Nagy Ernd)

Ezekben az esetekben a pénztarkonyv rogziti az adatot, de az nem kerll bele az egyéni
egyhaztag analitikaba.

Hogy el6zhet6 ez meg?
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Hogy el6zhet6 ez meg?

Amikor elkezdjik gépelni a nevet, a program felkinalja az aktiv egyhaztag nevét. Lathatjuk
a neve mellett, hogy aktiv egyhdztag, és ha erre a névre konyvelink, [athatjuk, hogy ki van
pipalva a partner besorolasnal, hogy ,egyhazkozségi tag”.

Ezért fontos, hogy amikor egyhazfenntartdi jarulékot kdnyvellink, akkor az ablakban
felajanlott lehet6ségekbdl valasszuk ki a nevet, és ne kézzel irjuk be. Ne irjuk be, hogy
Nagy csalad vagy Nagy Erné és felesége, vagy barmi mast. Mivel az Ariadne csaladi
nyilvantartast is vezet, mindegy, hogy a férj vagy a feleség nevén érkezik a befizetés; a
csaladi kimutatasban egyben |athatd az egész éves 6sszes befizetés — nemcsak az
egyhazfenntartoi.

Ami még elengedhetetlenil sziikséges, hogy a konyvel6 kapjon megfelel6 jogosultsagot az
Ariadnéhoz. A konyvelésen kivil a dijlevélhez (hogy tudjon javadalmat szamfejteni), és az
egyhazi névjegyzékhez, hogy hozzaférjen az analitikahoz.
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PENZTARKONYV @ U pénzmozgas
i Sl e B e i S '-":
aket  |iess  [grows [tlbeter |4 cgyhimag | Cime
A tranzakcio végrehajtdja nem egyhartag!
£ |- |L|| 2026.01.06.  2026/1 jovairds/.. KovacsSandor  aktivet. 1112 Budapes...
s - 'L” 2026.01.10. 625110 jovéiras/... NagyEmb
il | » | 20260111 e25111 jovairas/.. PirosViktéria  aktivet. 1115 Budapes..
|
- |L|| 2026.02.06. 625112 jovairas/... Nagy Ernd
. < 1l
il [ﬂl 2026.02.08. 625113 jovairas/.. PirosViktoria  aktivet. 1115 Budapes...
|
il [* | 20260213 202672 jovairas/... KovicsSandor  aktivet. 1112 Budapes...
|

Amennyiben

nem aktiv egyhdaztagra konyvellink, azt a program is jelzi a szdamunkra

Mit tegylink, hogy fogjunk bele, ha eddig nem az Ariadnéban vezettiik a nyilvantartasainkat,
vagy nincs aktualizalva? Ha a konyvel6 eddig nem egyeztette az analitikat a
zarszamadassal?

A konyvel6ként azt nem tudhatom, hogy az egyhazi névjegyzékben szereplé emberek
aktivan jelen vannak-e a gyllekezetben. Amit lathat, és amit én lattam, az az, hogy van 485
egyhaztag, de befizetés joval kevesebbtdl érkezik. Ez akdr lehet valds is. Készitek egy
névsort az Ariadnéban lévé egyhaztagokrol, és atkiildom a lelkésznek. A legegyszer(ibb
megoldas, hogy az aktualis valasztdi névjegyzék alapjan el6bb az aktiv egyhaztagokat
aktualizaljuk. Nekem igy a 485 f6bdl lett 110 f6. Akik pedig mar nem az gyllekezethez
tartoznak, ott megvaltoztatjuk az egyhaztag statuszat.

Ha nincs naprakész, aktualis nyilvantartas, a konyvelésben létre sem jon az analitika.
Ezért ennyire fontos ez.

Ez volt a szamviteli oldal.



“EV végi kimutatasok (egyéni)

E-mail cim nagyerno(@gmail.com Sziiletési név Nagy Emé
Telefonszam 06301117755 Sziiletési hely Budapest
Sziiletési datum 1982.03.08.
Anyja neve Fejes Maria
Kelt Bizonylatszam Jogcim Osszeg
2026.03.10. 625114 L Egyhazfenntartoi jarlékok 10 000
2026.02.06. 625112 L. Egyhazfenntartoi jarulékok 10 000
2026.01.10. 625110 1. Egyhazfenntartdi jarulékok 10 000

Osszesen 30 000

Miért fontos még, hogy az egyéni nyilvantartas szerinti befizetés egyezzen a zdrszamadas
megfelel6 soraval?

Lelkészi oldal

70 7

2.Mert ezzel segitjiik a lelkész munkajat; ha a nyilvantartas és a konyvelés rendben van, a
lelkész szamon tudja tartani a gyiilekezet tagjait.

Ha pontos a kényvelés, akkor év végén az egyhaztagok és az adomanyozok részére szinte
egy gombnyomassal elkészithet6 az egyéni és csaladi kimutatas a gyllekezet
fenntartasahoz vald hozzajaruldsukrol.




~Ev végi kimutatdsok (csalddi

Nagy Erné

1115 Budapest, Zsolt fejedelem utca 8. Partner csoport: csaléd Nem: ferfi
Név- Nagy Ernd Emailam:  nagyerno@gmail.com
adatbevitelre: Vallas reformatus Gyerek. Nagy vikto'ria
Egyhaztag aktiv et. Csaladi allapot: hézas A _ _ __
v 2 Vallés: reformétus Név- Nagy Viktéria
stitu 2 y
T P - adatbevitelre:
szilletésinév:  Nagy Ernd tésihely:  Budapest S i Sy Vikeheis
suilletési datum: 1982.03.08. Anyjaneve:  Fejes Méria e DYME Bug:pesl
I8eaal egyetem Faghkon agrérmérndk Saiiletési datum: 2013.10.20. Anyjaneve:  Varga Zsuzsa
végzettség: filla: Edit Teszt Ek. = A
: o Partner csoport: csalad Nem: né
Egyhaztag vélaszté—
statusz:
Csaladi befi K
Hazastars: Varga Zsuzsa Kelt Jogeim Bsszeg Bizonylat  Befizets
Nem: nd Vallés: reformétus 2026.01.10. I Egyhézfenntartdi jarulékok 10000 625110  Nagy Erné
nee VarEazalz ot Bursai] @ginal.com 2026.02.06. 1. Egyhézfenntartdi jarulékok 10000 625112  Nagy Emé
adatbevitelre: Egyhaztag aktiv et.
2026.03.10. 1. Egyhézfenntartéi jarulékok 10000 625114  Nagy Emé
Csaladi dllapot: hézas Varga Zsuzsa 2026.04.10. 1. Egyhazfenntartéijarulékok 20000 625116  Varga Zsuzsa
saiiletési hely:  Budapest : 1987.01.05 N
e aners: 5ok ar gy 2026.04.21.  IV. 4. Hitoktatas 40000 2026/4  VargaZsuzsa
Partner csoport: csalad Partner csoport: egyhézi nyilvéntartésban sze-
repl személy
Egyhaztag  vlaszté—
statusz:
T [T —
Q) & eeacome . D o siconsnu 4562 cilévorm, lom 2.

Gyerek: Nagy Bence

Vallas: reformatus Nagy Bence
Egyhaztag gyermek sziletésinév:  Nagy Bence
statu :

Budapest

sziiletési datum: 2011.04.17. Varga Zsuzsa




Valasztoi neVJegyzek

Sorsz. Nev Statusz Cim Sriiletési d. Emailcim Alairas Alairas
1. | Kovécs Sandor | akiivet. 1112 Budapest, Zsolt fejedelemutca 32 | 1955.03.24 | kovacs.sandor@gmail.com
2 | NagyEms aktiv ct vélaszté— | 1115 Budapest. Zsolt fejedelem utca 8 19820308 | nagyemo@gmail com
3. | Piros Viktéria | aktivet 1115 Budapest, Kiss Jend utca 125 19680607 | pviki@gmail com
4. | Torok Beita akiiv et 1115 Budapest, Rozmaring utca 2. fsztd. | 1997.0211 | torokbea@gmail com
5. | VargaZsuzsa | akiivet vélaszts— | 1113 Budapest, Zsolt fejedelem utca § 19870105 | zsuzsav67@gmail com

Vilasztéi néviegyzék vége

A vélaszt6i névjegyzeliet Edit Tesat Ek. presbitériuma osszedlitotia, msjd et kovetden a helyben szoksos médon, két vasdmap ... kibirdette & a helyben szokisos modon megismerhettvé tette
Ellene felszolamlas nem tortént. A presbitérium .. tartoft flésén . hatérozati szammal .. fovel a vlasztoi névies clfogadta, & cevha

PH

f8gondnok Ielkipésztor

Ha naprakész az egyhaztagok nyilvantartasa, és pontos a konyvelés, akkor szinte egy
gombnyomasra elkészithetd a valasztéi névjegyzék (itt a befizetések alapjan, de sok emberi
tényez6 is kozrejatszik, ezt a lelkészek pontosan tudjak)




Es van egy ajandék is.

3. A gyllekezetemben, Gazdagréten az éves befizetésekrdl kapott kimutatds végén van egy
aldas, és ez szamomra kilénodsen fontos. Nekem ez azt jelenti, hogy szamon vagyok tartva.

De miért is tartok nektek ma errdl el6adast?
Miért fontos a szamontartas?

Nem ismertem egyik nagysziilémet sem a felmendimet sem, mert mindenki meghalt, mire
megszilettem. Semmi nem maradt utdnuk. Csaladfakutatdst végeztem, és meghaté és
megrendité volt, amit talaltam. Valakik az 1800-as években, az 1900-as hdborus években is
rendiletlenl, hliségesen és precizen vezették az anyakonyveket, megovtak, rejtegették,
megmentették Gket, és igy ratalaltam az §seimre. Latom a neviiket, mert még a neviiket
sem tudtam; latom mikor szllettek, a gyerekeik nevét, [atom, hogy mi volt a szakmajuk, hol
laktak, mi a vallasuk, miben haltak meg. Azért, mert ezt emberek hliségesen rogzitették.

Van egy konywviteli szdmontartas, egy gyllekezeti szdmontartas és szamontart minket
Isten, egyenként, egyéni analitikaban, mert fontosak vagyunk neki.



“Osszegzés

Nézzik meg Ujra, mi kell ahhoz, hogy mindez mikédjon

= Legyen egy naprakész, aktudlis nyilvantartds az egyhdztagokrdl,.
Ha ez nincs, a konyvelésben Iétre sem jon az analitika.

= A befizetések helyes kényvelése, és az analitika és a zAarszdmadds
adatainak ellenorzése;

= Kényvelbnek megfeleld jogosultsag az Ariadnéhoz; a kényvelésen
kivil a dijlevélhez, hogy tudjon javadalmat szamfejteni, és az
egyhdzi névjegyzékhez vald jogosultsag

Es akkor nézziik meg Gjra, mi kell ahhoz, hogy mindez miikédjon.

1. Legyen egy naprakész, aktualis nyilvantartas az egyhaztagokrol; gyllekezeti
adminisztratori feladat. Ha ez nincs, a konyvelésben létre sem jon az analitika.

2. A befizetések helyes kdnyvelése, és az analitika és a zarszamadds adatainak ellendrzése;
kényvelGi feladat

3. Kényvel6nek megfelel6 jogosultsag az Ariadnéhoz a konyvelésen kiviil a dijlevélhez, hogy
tudjon javadalmat szamfejteni, és az egyhdzi névjegyzékhez vald jogosultsag az analitika

elkészitéséhez.

A gyiilekezeti adminisztracid, a konyvelés és a lelkészi munka nem harom kulénalld teriilet.
Egymasra éplilnek és 0sszefliggenek egymassal.

Mit vigyetek ma haza magatokkal?
Kedves konyvel6k, mi tudjuk, hogy a munkankban nemcsak szamok, hanem nevek és

emberi torténetek is vannak. Ezért legyen pontos a konyvelés, legyen mogotte analitika; ne
veszitsiik el az embert az adat mogott.
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Az egyhazmegyében, amikor az egyik lelkész ment nyugdijba és jott be a hivatalba az Ggyét
intézni, megkérdeztiik téle, mi volt a legnehezebb a szolgalataban? Azt valaszolta: az

adminisztracid. Ez engem sziven Utott! Segitsiink a lelkészeknek! Ne helyettiik dolgozzunk,
hanem a keziik ala.

Kedves lelkészek, ti pontosan tudjatok, hogy a jé adminisztracid nem 6ncélu papirmunka,
hanem a szolgdlathoz sziikséges segitségadas; mert a szo ezt jelenti. Lehet6vé teszi, hogy a
gyllekezet tagjai szamon legyenek tartva: név szerint, csalad szerint, szolgalatukban,
adomanyaikban, és véglil akar egy személyes koszonettel és dldassal is.

Mert végsd soron errél beszéltem ma: nem egyszerlen adatokat tartunk nyilvan. Embereket
tartunk szamon.

K&sz6nom a figyelmet!
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