
Lelkészi adminisztráció 
támogatása Ariadnéban

Klein Edit

Kedves testvérek, szeretettel köszöntelek benneteket! Klein Edit vagyok, közgazdász. A 
Budapest–Északi Református Egyházmegye könyvelője és gazdasági munkatársa 2017 óta; 
emellett gyülekezeteket is könyvelek.
Az egyházmegyében közvetlenül látom a lelkészek adminisztrációs és egyéb működési 
nehézségeit. 35 éve könyvelek, saját vállalkozásban.

Az előadásomban arról fogok beszélni, hogy miképp függ össze és épül egymásra az 
egyháztagok adminisztrációja, a könyvelés és a lelkészi munka. Bemutatom mindhárom 
terület fontosságát, teendőit. 
Miért jó ez mind a lelkésznek, mind a könyvelőnek és a gyülekezeti tagoknak, ha rendben 
van az együttműködés? 

Az anyagban szereplő nevek és számok nem valós gyülekezeti adatok.
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1.Hogyan tartjuk számon az embereket és a befizetéseiket?

Könyvelőként számviteli előírás, hogy a zárszámadás adatsorait tételes analitikus 
nyilvántartások támasszák alá. 

Az egyházi könyvelésben az egyik analitikus szint az az egyháztagok egyéni nyilvántartása, 
ami tartalmazza név szerint, hogy ki, mikor és mennyit fizetett be.
A pénzforgalmi szinten a bankkivonatok és a pénztárbizonylatok alapján az összegek 
tételesen és időrendben bekerülnek a megfelelő jogcímekre. 
A zárszámadás szintjén pedig ez a zárszámadás adott sora.

Nézzük meg példával ezeknek a szinteknek az összefüggését

A könyvelés befejeztével Ellenőrzöm, hogy a zárszámadás I. Egyházfenntartói járulék 
sorában lévő adat egyezik-e az analitikával. 
Itt láthatjuk, hogy eltérnek az összegek. A zárszámadásban 265.000 Ft, az egyéni 
nyilvántartásban 220.000 Ft látható.

Mi lehet ennek az oka? 
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Az egyháztag státusz oszlopban nincs 
adat. Ez azért fordulhat elő, mert:

 az egyháztag nevét másképp írjuk 
be

 nem egyháztag befizetését 
könyveljük egyházfenntartói 
járulékra

 az egyháztag nevét kézzel írjuk be

Lekérem a pénztárnaplót, az „I. Egyházfenntartói járulék” jogcímre kigyűjtve. 
Láthatjuk, hogy néhány egyháztag státusz oszlopban nincs adat. Ez azért fordulhatott elő, 
mert 

- az egyháztag nevét másképp és kézzel írjuk be (Piros Viki, Piros Viktória helyett)
- még nem egyháztag befizetését könyveljük egyházfenntartói járulékra (Török Beáta nem 
egyháztag)
- az egyháztag nevét nem kiválasztjuk, hanem kézzel írjuk be (Nagy Ernő)

Ezekben az esetekben a pénztárkönyv rögzíti az adatot, de az nem kerül bele az egyéni 
egyháztag analitikába.

Hogy előzhető ez meg? 
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Aktív egyháztag nevét kérjük be, 
kipipálva

Kézzel beírt név esetén nincs pipa

Hogy előzhető ez meg? 

Amikor elkezdjük gépelni a nevet, a program felkínálja az aktív egyháztag nevét. Láthatjuk 
a neve mellett, hogy aktív egyháztag, és ha erre a névre könyvelünk, láthatjuk, hogy ki van 
pipálva a partner besorolásnál, hogy „egyházközségi tag”. 

Ezért fontos, hogy amikor egyházfenntartói járulékot könyvelünk, akkor az ablakban 
felajánlott lehetőségekből válasszuk ki a nevet, és ne kézzel írjuk be. Ne írjuk be, hogy 
Nagy család vagy Nagy Ernő és felesége, vagy bármi mást. Mivel az Ariadne családi 
nyilvántartást is vezet, mindegy, hogy a férj vagy a feleség nevén érkezik a befizetés; a 
családi kimutatásban egyben látható az egész éves összes befizetés – nemcsak az 
egyházfenntartói.

Ami még elengedhetetlenül szükséges, hogy a könyvelő kapjon megfelelő jogosultságot az 
Ariadnéhoz. A könyvelésen kívül a díjlevélhez (hogy tudjon javadalmat számfejteni), és az 
egyházi névjegyzékhez, hogy hozzáférjen az analitikához. 
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Amennyiben nem aktív egyháztagra könyvelünk, azt a program is jelzi a számunkra 

Mit tegyünk, hogy fogjunk bele, ha eddig nem az Ariadnéban vezettük a nyilvántartásainkat, 
vagy nincs aktualizálva? Ha a könyvelő eddig nem egyeztette az analitikát a 
zárszámadással? 

A könyvelőként azt nem tudhatom, hogy az egyházi névjegyzékben szereplő emberek 
aktívan jelen vannak-e a gyülekezetben.  Amit láthat, és amit én láttam, az az, hogy van 485 
egyháztag, de befizetés jóval kevesebbtől érkezik. Ez akár lehet valós is. Készítek egy 
névsort az Ariadnéban lévő egyháztagokról, és átküldöm a lelkésznek. A legegyszerűbb 
megoldás, hogy az aktuális választói névjegyzék alapján előbb az aktív egyháztagokat 
aktualizáljuk. Nekem így a 485 főből lett 110 fő.  Akik pedig már nem az gyülekezethez 
tartoznak, ott megváltoztatjuk az egyháztag státuszát. 

Ha nincs naprakész, aktuális nyilvántartás, a könyvelésben létre sem jön az analitika. 
Ezért ennyire fontos ez. 

Ez volt a számviteli oldal. 

5



Miért fontos még, hogy az egyéni nyilvántartás szerinti befizetés egyezzen a zárszámadás 
megfelelő sorával?

Lelkészi oldal

2.Mert ezzel segítjük a lelkész munkáját; ha a nyilvántartás és a könyvelés rendben van, a 
lelkész számon tudja tartani a gyülekezet tagjait.

Ha pontos a könyvelés, akkor év végén az egyháztagok és az adományozók részére szinte 
egy gombnyomással elkészíthető az egyéni és családi kimutatás a gyülekezet 
fenntartásához való hozzájárulásukról. 
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Ha naprakész az egyháztagok nyilvántartása, és pontos a könyvelés, akkor szinte egy 
gombnyomásra elkészíthető a választói névjegyzék (itt a befizetések alapján, de sok emberi 
tényező is közrejátszik, ezt a lelkészek pontosan tudják)
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És van egy ajándék is. 

3. A gyülekezetemben, Gazdagréten az éves befizetésekről kapott kimutatás végén van egy 
áldás, és ez számomra különösen fontos. Nekem ez azt jelenti, hogy számon vagyok tartva. 

De miért is tartok nektek ma erről előadást?
Miért fontos a számontartás? 

Nem ismertem egyik nagyszülőmet sem a felmenőimet sem, mert mindenki meghalt, mire 
megszülettem. Semmi nem maradt utánuk. Családfakutatást végeztem, és megható és 
megrendítő volt, amit találtam. Valakik az 1800-as években, az 1900-as háborús években is 
rendületlenül, hűségesen és precízen vezették az anyakönyveket, megóvták, rejtegették, 
megmentették őket, és így rátaláltam az őseimre. Látom a nevüket, mert még a nevüket 
sem tudtam; látom mikor születtek, a gyerekeik nevét, látom, hogy mi volt a szakmájuk, hol 
laktak, mi a vallásuk, miben haltak meg. Azért, mert ezt emberek hűségesen rögzítették. 

Van egy könyvviteli számontartás, egy gyülekezeti számontartás és számontart minket 
Isten, egyenként, egyéni analitikában, mert fontosak vagyunk neki.  
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Nézzük meg újra, mi kell ahhoz, hogy mindez működjön

 Legyen egy naprakész, aktuális nyilvántartás az egyháztagokról,. 
Ha ez nincs, a könyvelésben létre sem jön az analitika.

 A befizetések helyes könyvelése, és az analitika és a zárszámadás 
adatainak ellenőrzése; 

 Könyvelőnek megfelelő jogosultság az Ariadnéhoz; a könyvelésen 
kívül a díjlevélhez, hogy tudjon javadalmat számfejteni, és az 
egyházi névjegyzékhez való jogosultság

És akkor nézzük meg újra, mi kell ahhoz, hogy mindez működjön.

1. Legyen egy naprakész, aktuális nyilvántartás az egyháztagokról; gyülekezeti 
adminisztrátori feladat. Ha ez nincs, a könyvelésben létre sem jön az analitika.

2. A befizetések helyes könyvelése, és az analitika és a zárszámadás adatainak ellenőrzése; 
könyvelői feladat 

3. Könyvelőnek megfelelő jogosultság az Ariadnéhoz a könyvelésen kívül a díjlevélhez, hogy 
tudjon javadalmat számfejteni, és az egyházi névjegyzékhez való jogosultság az analitika 
elkészítéséhez. 

A gyülekezeti adminisztráció, a könyvelés és a lelkészi munka nem három különálló terület. 
Egymásra épülnek és összefüggenek egymással. 

Mit vigyetek ma haza magatokkal? 

Kedves könyvelők, mi tudjuk, hogy a munkánkban nemcsak számok, hanem nevek és 
emberi történetek is vannak. Ezért legyen pontos a könyvelés, legyen mögötte analitika; ne 
veszítsük el az embert az adat mögött.
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Az egyházmegyében, amikor az egyik lelkész ment nyugdíjba és jött be a hivatalba az ügyét 
intézni, megkérdeztük tőle, mi volt a legnehezebb a szolgálatában? Azt válaszolta: az 
adminisztráció. Ez engem szíven ütött! Segítsünk a lelkészeknek! Ne helyettük dolgozzunk, 
hanem a kezük alá. 

Kedves lelkészek, ti pontosan tudjátok, hogy a jó adminisztráció nem öncélú papírmunka, 
hanem a szolgálathoz szükséges segítségadás; mert a szó ezt jelenti.  Lehetővé teszi, hogy a 
gyülekezet tagjai számon legyenek tartva: név szerint, család szerint, szolgálatukban, 
adományaikban, és végül akár egy személyes köszönettel és áldással is. 

Mert végső soron erről beszéltem ma: nem egyszerűen adatokat tartunk nyilván. Embereket 
tartunk számon.

Köszönöm a figyelmet!
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 „Nem úgy van, hogy két verebet adnak egy fillérért, de egy sem 
esik le közülük a földre Atyátok tudta nélkül? Nektek pedig még a 
hajatok szála is mind számon van tartva.”
(Mt 10:29-30)

 .
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